SO GD & BT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 35/Qb-NH1 Nghia Hanh, ngay 20 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché sir dung so diém dién tir

HIEU TRUONG TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH

Can cu Thong tu §6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B9 Gido duc
va Dao tao ban hanh Biéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong pho thong co
nhicu cap hoc;

Cong van 1266/SGDDT-GDTrH, ngay 21 thang 8 nam 2019 cua So Giao
duc va Dao tao Quang Ngai v€ huong dan str dung, quan ly ho so, s0 sach vé hoat
dong gido duc doi véi cac truong THCS, THPT tir nam 2019-2020.

Cong van sd 1503/ SGDDT-GDTrH, ngay 25 thang 8 nam 2022 cua S¢ Giao
duc va Dao tao Quang Ngai vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung
hoc nam hoc 2022-2023.

Dua trén tinh hinh thuc té ctia don vi va dé nghi cia Bo phan chuyén mon,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché sir dung s6 diém dién tir cta truong THPT S6 1
Nghia Hanh ttr nam hoc 2022-2023.

’ Diéqu. Quy ché nay dugc thong qua tai ky hop Hoi d6ng nha truong. Quy
ché dugc bo sung stra doi khi ¢6 van d€ méi ndy sinh hoac khong con phu hop.

Picu 3. Cac Ong (ba) phu trach cac bo phan cong tac va can by, gido vién,
nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Sir dung S diém dién tir ctia trwong THPT S6 1 Nghia Hanh
(Ban hanh theo Quyét dinh sé6 35 /0D-NH1 ngay 20 thang 9 nam 2022
ciia Trwong THPT S6 I Nghia Hanh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc str dung S6 goi tén va ghi diém dién tir (sau
day goi tat 1a SBDT) d6i vai cac 16p hoc pho thong trong nha truong; SDDT la s6
diém duogc in ra tir Phdn mém quéan 1y trudng hoc, bit dau sir dung tir ndm hoc
2022-2023.

2. Pbi twong ap dung: Cac bo quan ly, giao vién, nhan vién va cac t6, nhom,
bd phan cua truong THPT S6 1 Nghia Hanh.

Pi¢u 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung SPPT

TAt ca cac thanh vién tham gia st dung SDDT c6 trach nhiém bao mat tai
khoan st dung, khong nhd nguoi khac 1am thay cong viéc ciia minh. Ngoai ra, tuy
theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc hién cac nhiém vu khac theo
yéu cau cua Hi€u trudng nha truong.

Pi¢u 3. Trach nhiém ciia Lanh dao nha truong

1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri phan mém quén 1y truong hoc
cua don vi.

2. Céap va quan ly tat ca céc tai khoan sir dung phan mém SPDT tai don vi.

3. Phan cong, giao nhi¢ém vu cho céc ¢4 nhan va cac bo phan st dung SBPDT.

4. Quan ly tat ca cac tai khoan st dung phé‘m mém SPPT tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bdo mat tai khoan.

5. Quyét dinh thoi diém khoa, mo SPPT va quy dinh cach thirc, thu tuc cap
nhat dir liéu.

6. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém s6 va cac thong tin
khac cua gido vién, hoc sinh vao co s¢ dir liéu ciia nha trudong.

7. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong dugc 1én 16p, danh hi¢u thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi he. Phé duyét két qua danh gia, x€p loai hoc sinh trong SDDT sau khi tat ca
giao vién bd mon va gido vién chi nhiém 16p da nhap day dua ndi dung.

8. Quyet dinh xtr ly theo tham quyen dé nghi cac cap c6 tham quyén quyet
dinh xur ly d6i ! t6 churc, ca nhén vi pham; quyet dinh khen thuong theo tham

quyén, dé nghi cip c6 thim quyén khen thudng d6i v6i to chiic, c4 nhan cé thanh
tich trong vi¢c thuc hién quy dinh nay.
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Dieu 4. Trach nhiém cia Quaén tri So diem dién tir cia don vi

, 1. Dam bao phan mém SPDT hoat dong 6n dinh, dam bao quy ché danh gia,
x€p loai két qua hoc tap cua hoc sinh.

2. Phan quyén cho cac ca nhan, tf), nhom, bd phafm sur dul}g SPDT. Tham
muu cho Hiéu tru"c"mg ‘dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét b1 phuc vu cho
hoat dong ctia phan mém SPDT.

3. Quan ly va bdo mat dir li¢u, thuc hién khoa/md s6 theo yéu cau cua Hiéu
trudng nha truong.

4. Cap nhat dir liéu ban dau vao diu mdi nam hoc hodc ¢o thay ddi theo sy
phan cong cua Hi¢u truong.

5. Huéng dan gido vién trong vi¢c st dung phan mém So6 di€ém dién tur.

6. Kiém tra tinh c‘hinh‘xéc két qua théng k&, danh gia Xép loai hoc sinh, hd
so hoc sinh, ... trong phan mém SPDT.

7. B4o céo cho Ban Giam hiéu chinh x4c thong tin vé tién do vao diém,
thong ké bao céo theo dinh ky.

8. Thyc hién chirc nang danh gia xép loai hoc sinh vao cubi ky, cudi nim
hoc bang phan mém SBDT.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

1. Cap nhat day du danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh ddu nam hoc va ngay
khi ¢6 sy thay doi (do c6 su chuyén truong...).

2. Cap nhat theo doi1 nghi hoc va cdc mat hoat dong gido duc ctia hoc sinh
hang ngay theo quy dinh.

3. Cap nhat x&p loai hanh ki€ém hoc sinh cua 16p vao cu6i moéi hoc ky, ca nam.

4. Thuc hién churc nang kiém tra diém trung binh cac mon, xép loai hoc luc,
danh hi€u cu6i moi hoc ky va ¢ nam.

5. Kiém tra SO goi tén va ghi diém cua 16p; gitp Lanh dao don vi theo ddi
viéc ki€ém tra cho diém theo quy dinh.

6. Thyc hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém
va hoc luc ting hoc ky, ca nim hoc cta hoc sinh trén pham mém.

7. Theo ddi, kiém tra va ky xac nhan trong SPPT in ra tir phan mém céc noi
dung sau day:

- Két qua s6 ngay nghi hoc cua hoc sinh trong ndm hoc;
- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc caa hoc sinh;

- Két qua duoc lén 16p hodc khong 1én 16p, cong nhan hoc sinh giodi, hoc sinh
tién tién hoc ky, cd nam hoc, dugc 1€n 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai
trong ky nghi he; Xét dé xuat cac hinh thirc khen thudng cua hoc sinh.

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén tirng mit va toan dién cta hoc sinh.
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8. Nhén xét danh gia két qua rén luyén timg mat va toan dién cua hoc sinh
truc tiép trén phan mém phuc vu cho théng tin truc tuyén va phiéu diém phat cho
phu huynh hoc sinh.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Gio vién b mén

1. Thyuc hién dﬁy du s6 1an kiém tra, cho diém theo quy ché cia B6 GD&PT.
Truc tlep nhép diém va nhan xét hoc sinh ctia cac 16p minh phu trach giang day
vao phan mém, dam bao chinh xac, cong khai ngay sau khi cho dlem vao s6 diém

c4 nhan theo quy dinh. Thuc hién viéc nhdp diém vao phin mém theo dung ké
hoach thoi gian ctia T6 chuyén mén sau khi c6 sy phé duyét cua Hiéu trudng.

2. Thyc hién chtc nang ki€ém tra diém trung binh moén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh do 16p minh phu trach.

3. Thuc hién nhan xét vé né nép hoc tap cia hoc sinh doi véi bd mon do minh
truc tiép giang day.

4. B4o c4o dé xuat v4i Ban quan tri vé van dé su co 10i cap nhat hé thong
phan mém hodc cac van dé kho khéan, vuéng mac khac lién quan dén cong viéc
nhap diém.

5. Ky xdc nhan diém s6 mon giang day trén SDDPT dugc in ra tr Phan mém
quan ly truong hoc vao cuoi hoc ky va cudi ndm hoc.

Chuong I1

QUY PINH CU THE
Piéu 7. Quy dinh vé viéc cap nhat diém trong SPPT

L Giéo vién bo mon truc tiép nhap diém vao SPPT dinh ky hang tuan theo
ké hoach giang day 35 tuan da dugc phé duyét va theo quy dinh cia nha truong.

2. Piém sb duoc cap nhat vao SPPT phai chinh xac, trang khop véi diém sb
trong so ghi diém cé nhan.

3. Lanh dao nha truong; Ban quan tri thuong xuyén kiém tra tién do, ti 1¢
danh gia diém kiém tra theo quy dinh vao cudi moi thang cua nam hoc. Két qua
klem tra 1ay lam can ctr xép loai viéc thuc hién tién d6 kiém tra, danh gia hoc sinh
mdi thang/hoc ky.

4. Vige diéu chinh céac sai sot trong qué trinh nhép thong tin, diém sd trén
Phan mem theo dé nghi cua giao vién phai dugc su dong y cta Lanh dao truong;
c6 luu vét trén hé théng. Khi stra dit liéu phai c6 su chimg kién cua dai dién Lanh
dao truong, Ban quan tri va nguoi dé nghi stra s6 lidu va duoc ghi nhan dﬁy du cac
diéu chinh trong hd so luu trit theo mau thong nhét.

Pi¢u 8. Quy dinh vé viéc sira diém trong SPPT

1. Gido vién bo mon truc tiép nhap diém vao SPDT.
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2. Gido vién by mon khi stra diém chudn bi ho so giai trinh truée Pho higu
trrong phu trach chuyén mén gom co:
a) SO theo ddi va danh gia hoc sinh;
b) Bai kiém tra ctia hoc sinh 1am minh chimg;
¢) Phiéu chidm diém cua GV dugc phan cong.
Pi¢u 9. Quy dinh phan cong trach nhiém quan ly SPPT

1. Quan ly SDDT: Hi€u truong quan 1y chung; Pho hi¢u truong chuyén mén
quan ly truc tién, thuong xuyén kiém tra, bao cao cho Hi¢u truong.

2. Quan tri: Cac thanh vién duoc phan cong theo quyét dinh va cong viéc
dugc phan quyén xu ly.

3. In 4n, dong dau, luu trit, so diém: Vin phong nha trudng.
Pi¢u 10. Quy dinh vé in 4n, luu trit, giri bao cio
1. Van phong cua truong va quan tri SDDT co trach nhiém in an, luu trir sb
diém dién tur.
2. Lanh dao don vi quyét dinh viéc khoa s6 diém sau khi két thic hoc ky va
nam hoc.

3. Ban quan tri phdi hop Van phong nha trudng c6 trach nhiém in 4n SPPT
tir phan mém, lay chir ky xac nhan cua gido vién by mon, gido vién chu nhiém,
trinh Lanh dao don vi ky duyét, dong dau giap lai, luu trir he thong sd gidy (1a
SPDT in tir phin mém, thay cho s6 diém viét tay trude day) theo quy dinh cia Bo
GD&DT.

_Piéu 11. Luu triv dir lidu, giri dir liéu két qua hoc tip hoc sinh tap trwc
tuyen

1. Két thiic nam hoc, nha trudng luu trit cac loai hd so, s6 sach nhu: SO goi
tén va ghi diém dugc in tor phan mém; SO di€m ca nhan; cac mau tong hop stra
chtra dir liéu.

2. Két thiic hoc ky, cudi ndm hoc, nha truong gui truc tuyén dit lidu vé két
qua hoc tap ctia hoc sinh Ién hé thong phan mém va giri cho PHHS theo cam két da
théa thuan tir ddu moi nam hoc.

3. Dit liéu luu trit duoc bao quan theo dung quy dinh luu trit ho so.

Piéu 12. Khen thuéng, ky luat

Hiéu trudong quyét dinh xur 1y theo thim quyén, dé nghi cac cap c6 tham
quyen quyét dinh xu 1y do1 vai tap thé, cd nhan vi pham; quyét dinh khen thudng
theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén khen thudng doi vai tap thé, ca
nhan c6 thanh tich trong vi¢c thuc hién tot quy dinh nay.
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Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 13. Kinh phi thwe hién
~ Kinh phi thyc hién theo qui dinh hi¢n hanh va két hop v6i ngudn xa hoi hoa
(néu co).
Di¢u 14. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay ap dung cho vi¢c sir dung SDDT, quy dinh st dung va khai

thac hé théng phan mém quan ly nha truong tai truong THPT S6 1 Nghia Hanh tir
nam hoc 2022-2023 thay thé cho cac quy ché trudc day vé sir dung SDDT.

2. Quy ché s& duogc diéu chinh bo sung trong qua trinh trién khai thyc hién
néu phat sinh van dé moé1 hoac khong con phu hop.

3. Quy ché nay duoc pho bién dén timg gido vién./.



