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KE HOACH CONG TAC
Thang 5/2023

1. Cong tac chinh tri tu twong, né nép
- T6 chire tuyén truyen sau rong trong hoc sinh, gido vién, can bg quan ly

nhan thirc day du, sau sac vé tu tuong, dao duc, phong céach H6 Chi Minh gin
lién véi viée trién khai quan triét, hoc tdp Chuyén dé nam 2023.

- Tiép tuc tuyén truyén cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh ting
cuong cac giai phap phong, chong bao luc hoc du'cmg, phong, chong cac té nan
xa hoi, ma tay, tai nan thuong tich, dudi nuéc; gido duc dao durc, 16i song tich
cuc cho hoc sinh, bao dam trat tu, an toan giao thong; tuan thu nghiém Ludt An
ninh mang; m&i c4 nhan, tap thé phai nghiém tic thuc hién cac bién phap phong
chéng dich bénh Covid-19.

- Thong béo hoc sinh nghi L& tir ngay 29/4/2023 dén hét ngay 02/5/2023,
dam bao an toan, tuan thu phap luét.

- Quan triét can bg, vién chuc, nguoi lao dong khong st dung chung tai
khoan, mat khau trén cac Gmg dung véi mat khau tai khoan thu dién tir; tuyét déi
khéng str dung thu cong vu clia co quan dé dang ky vao cac mang xa hoi, dién
dan va cac trang thong tin cong cdng khéc, dam bao vé nodi dung an ninh mang,
an toan thong tin, canh giac dbi voi hanh vi tan cong, pha hoai hé théng mang,
co so dir liéu.

- Thuc hién nghiém vé ky luét, ky cuong hanh chinh, dam bao gid ngay
cong theo quy dinh.

2. Cong tac chuyén mén

- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, né nep day
va hoc, si sb, quan ly chat ché hoc sinh, kip thoi phdi hop véi PHHS dé nim
thong tin va gido duc nhitng hoc vi pham ndi quy, nghi hoc khong li do.

- T4 chirc thuc hién nghiém tac va c6 hiéu qua ké hoach, n6i dung day hoc
hoc ky II dam bao tién do; chi dao thuc hién tét cong tac kiém tra, danh gia két
qua hoc tép cua hoc sinh dam bao chinh xac, cong bang, trung thue, khach quan
va phén loai dung dbi tuong hoc sinh. Hoan thanh viéc déanh gia, xép loai, hd so
hoc sinh nam hoc 2022-2023 theo dung ké hoach gido duc 35 tuan.

- Hoan thanh viéc kiém tra cudi ky II d6i véi 3 khoéi 16p truéde ngay
13/5/2023. Hoan thanh viéc danh gia, xép loai, hd so hoc sinh (SMAS) nam hoc
2022-2023 trudc ngay 19/5/2023.

- Chi dao céc t6 chuyén mon véan dung bd dé tham khao cua cac truong
trong tinh trién khai 6n tip cho hoc sinh khéi 12 dam bao chat lugng va hiéu
qua.

- Lap ké hoach, phén cong can bd, vién chuc lam cong tac tuyén sinh,
hudng dan hoc sinh 12 1am hd so DKDT, hoan thanh hd so, dir liéu trén hé
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thong quéan ly thi (QLT) dung huéng dan cta S&, B6 GD&PT (DKDT tir 03/5
dén truce 17h00 ngay 13/5/2023; in danh sach DKDT, tién hanh cho HS kiém
do, ky xdc nhdn chdm wnhat 17/5/2023; phén cong can bg, gido vién, nhdn vién
kiém tra, kiém tra chéo hé so DKDT chdm nhat I 9/5/2023; kiém tra chéo giita
cac truong trudc 22/5/2023; hoan thanh va nop ho so vé S6 GD&PT chdm nhdt
27/5/2023; hoan thanh hé so dang ky xét CN tot nghiép THPT trudc 28/5/2023).
Kiém tra hd so hoc ba, sb goi tén ghi diém va hd so PK xét cong nhén tot
nghiép THPT khbi 12 (7430 ngay 29/5/2023).

- Xét diéu kién du thi TN THPT déi véi hoc sinh 1ép 12. Xét 1én 16p, kiém
tra lai, rén luyén hé va & lai dbi voi hoc sinh khéi 10, 11. Lap ké hoach 6n tép thi
Ién 16p, rén luyén he, lao dong heé va théng bao cho HS khéi 10, 11 vao ngay
tong két 16p. Cac td chuyén mén cé hoc sinh kiém tra lai chdt noi dung dé cuong
dé 6n thi lai nép BGH trudce ngay Bé giang.

- Chi dao cac ca nhan, by phan phu tréach céc phan mém quan ly thuc hién
t6t cong tac ung dung CNTT trong quan ly s6 diém dién tr SMAS dam bao
dung tién do, day du, chinh xac; cap nhat kip thoi, day du, hoan chinh dit liéu
nhan su, hd so hoc sinh, dénh gi4 chuén NNGV, két qua hoc tap hoc sinh,...trén
co' s¢ dif liéu nganh, bao céo dit liéu cudi nam trén hé théng CSDL nganh trudc
30/5/2023.

- Trién khai ké hoach, phan cong nhiém vu thuc hién cong tac tuyén sinh
vao 16p 10 ndam hoc 2023-2024. Chuan bi cac diéu kién cho ky thi tuyén sinh
vao 16p 10 THPT nam hoc 2023 - 2024:

+ Phét hanh ho so tir 18/5/2023;

+ Tu ngay 24/5/3023 dén 25/5/2023: Thu nhan hd so du thi tuyén sinh 10
nam hoc 2023-2024, nhép dit liéu tuyén sinh.

+ In dir liéu, t6 chirc cho hoc sinh kiém do dit liéu, hoan thién dit lidu va
béo cdo S6 GD&DT cham nhat 27/5/2023.

- T6 chirc hoc tap quy ché thi THPT, thi tuyén sinh vao 16p 10 cho toan thé
CB, GV, NV. Lap danh sach coi thi, cham thi cac ky thi nop Sé GD & BT theo
ding quy dinh.

- Hop Hoi dong tu dénh gia KDCLGD: 14h00 ngay 06/5/2023 (tét ca thanh
vién HDTDG theo QD phén cong cua HT). Tiép tuc hoan thanh hd so minh
chng clia céc tidu chi, tiéu chuan; tu kiém tra cdc tiéu chudn theo céc nhém
cong tac phu trach céc tiéu chuan, hoan thanh phiéu dénh gid cac tiéu chi, tiéu
chuan dé phuc vu cong tac danh gia ngoai ctia S& GD&DT.

~T6 chue so két 16p chii nhiém: Sang 20/5/2023, GVCN trién khai cong tac
5o két cudi nam hoc, théng béo ké hoach va phan céng nhiém vu chuan bj Lé Bé
giang, phan cong lao dong, cac nhiém vu trién khai trong thoi gian he, chuyén
sinh hoat he,...

- T6 chirc kiém tra viée thuc hién tién do, noi dung chuong trinh, klém tra,
danh gia hoc sinh, s6 diém SMAS. Kiém tra hd so hoc sinh (hoc ba, sd goi tén
ghi diém): 7h30 ngay 27/5/2023.
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- B6 phén chuyén moén trién khai cong tac kiém tra hd so té chuyén mon,
gi4o vién, hd so TNTH, hd so chi nhiém: 14h30 ngay 22/5/2023.

- Sang ngay 23/5/2023 (7h30): Hop T CM, tong két cong tac chuyén moén
cua To nam hoc 2022-2023, xét TD-KT tai to; trién khai danh gia chudn NNGV
tai to, danh gia két qua BDTX cua GV nam hoc 2022 — 2023.

- Chiéu ngay 23/5/2023 (13h30): Hop Hoi dong thi dua, khen thuéng nha
truong.

- Sang 26/5/2023 (7h30): Hop HDSP nha truong, trién khai cong tac tong
két, phan cong nhiém vu Bé gidng nam hoc, xét hoc bong cudi nam hoc 2022-
2023.

- Chi dao cac doan the, t6 chuyén moén, bo phén thuc hién nghiém ché do
thong tin, bao cdo cudi nam hoc, kiém tra va hoan thanh hd so chuyén mén cudi
nam hoc dbi vé6i gido vién, té chuyén mén ding theo quy dinh.

3. Cong tac CSVC, LDVS, tai chinh:

- Thuong xuyén kiém tra an toan vé PCCC, tu sua thuong xuyén dién,
nude, chudn bi diy du co sé vat chat, PCCC phuc vu t6t cho day va hoc, klem
tra cudi ky II. Thyc hién day du cong tac phdi hop véi cong an, dién luc, vién
thong, y té...trong cong tac dam bao an toan ky thi tuyén sinh 10 va thi TN
THPT nam 2023. B6 tri ban ghé cac phong thi day du (24HS/phong), kiém tra
dién, nudc, vién thong, cac phong lam viéc, vé sinh,...dé phuc vu thi TS 10.

- Chi dao cac b phan phu trach cac phong chuc nang, phong b mén,
phong hoc, thlet bi, y t&, thu vién.... str dung c6 hiéu qua tai san, thiét bi, dam
bao an toan, tiét kiém, chdng lang ph1 To chire kiém tra viéc quan ly, st dung,
thuc trang TBDH tai cdc phong bd mén, t6 chuyén mon.

- Kiém tra, dau ndi hé thong camera, b tich dién, may dién du phong phuc
vu ky thi TN THPT va tuyén sinh 10; d& xuét mua 01 & cung camera (2T), 01 bd
tich dién du phong dé phuc vu ky thi TN THPT 2023.

- Hoan thanh céc thu tuc, hd so dé tién hanh mua sam thiét bi, hoa
chat...theo du toan dé phuc vu cho viéc day va hoc.

- Kiém tra cong tac PCCC tai don vi, ra sodt, diéu chinh, b6 sung phuong
4n PCCC trinh c4p c6 tham quyén phé duyét.

- Phén céng nhiém vu lam san khdu Bé giang, sép xép phan thuéng, Gidy
khen hoc sinh, hoan thanh cham nhét vao chidu 29/5/2023.

- Bo phan Y té lap ké hoach va tién hanh truyén thong vé phong chéng dich
bénh Covid-19, an toan thuc phém,...Kiém tra viéc v¢ sinh 16p hoc, hanh lang,
san truong.

- Hoan thanh céc thu tuc, hd so ky két hop d@)ng thi cong, cac don vi tu van
giam sat, QLDA,...thuc hién viéc stra chira day thi nghiém thue hanh khi ¢6 chu
truong cia S& GD&DT; xin chu truong ctia S& GD&DT vé vé mua sim may
moc, thiét bi nam 2023.

- Thuc hién day du cac ché do, chinh sach déi véi nha gido, hoc sinh; thong
bdo thuc hién lap du toan thu va quyét toan kinh phi tuyén sinh vao 16p 10, thi
TN THPT nam 2023 theo dung quy dinh.




4. Cong tac khac

- Tang cuong ung dung CNTT trong céng tac quan ly nhéan sy, quan ly,
diéu hanh chuyén mén thong qua gmall trang thong tin dién tir cua trudng
(c3solnghiahanh.quangngai.edu.vn) va hé théng co s& dir liéu nganh; thuc hién
kip thoi, day dd cac van ban chi dao vé nhiém vu CNTT; cap nhat dit li¢u ding
quy dinh vé quan ly CC, VC trén phan mém http://cbccve.quangngai.gov.vn
theo dung quy dinh.

- Tang cuong cong tac truyen thong va tiép tuc thuc hién nghiém cac quy
dinh, bién phap vé phong, chéng dich bénh Covid-19.

- Phan cong lao dong, vé sinh 16p hoc, san truong, cac khu vuc xung quanh
truong thuong xuyén, dam bao luén sach s& (phan cong lao dong cac lop lién

tuc cdc tuan tir 31/5 dén hét hé, chi Y b6 tri cdc 16p lao déng trude, sau cdc Ky
thi TS 10 va TN THPT 2023).

- T6 chitc Hop PHHS cudi nam hoc 2022-2023 (Du kién: Scng 21/5/2023).

- B phén phu trach céng tac TD-KT hudéng dan quy trinh va t6 chic dénh
gid, xét thi dua, khen thuéng cudi nam hoc; hoan thanh cac hd so lién quan dén
xét thi dua, khen thuéng ndm hoc 2022-2023 ndp khoi thi dua I va S6 GD&DT
theo dung thoi gian. T6 chirc dénh gia chudn NNGV, chuan Hiéu truong, hoan
thanh hoé so va cap nhat TEMIX ding thoi gian va huéng dan cia S& GD&DT.
Hoan thanh hé so xét ning lwong TX, vuot khung 6 thang dau nam.

- Théng bao cac don vi Cum I giri Bao cdo Tong két thi dua nam hoc 2022-
2023, bang diém tu chim diém, minh chimg va hd so lién quan ctia don vi vé Cum
trudng dé tong hop trude 30/5/2023. Té chirc kiém tra chéo gitta cac don vi thanh
vién trong Cum I truéc ngay 31/5/2023. Chuan bi cac diéu kién dé td chire Hoi
nghi tong két TP Cum trudc ngay 06/6/2023.

- Tham Me VNAH Quy 11/2023: ngay 28/4/2023.

- Chuan bi diy di céc diéu kién t6 chire L& Bé giang ndm hoc 2022-2023
(6h30 ngay 30/5/2023). Poan TN trién khai tap luyén van nghé phuc vu L& Bé
giang.

- Poan TN, GVCN pho1 hop véi cac Poan x4, thi trn thuc hién nghiém tic
viéc chuyen sinh hoat hé vé dia phuong cho hoc sinh 3 khéi. Tiép tuc don déc,
nhic nho tit ca doan vién déu phai tham gia bai klem tra hoc tap nghi quyét Dai
hoi doan trén App Thanh nién Viét Nam, han cudi lam bai den 31/5/2023. Xép
loai doan vién cudi nim hoc; xét chon Bi thu hoan thanh xuat sic nhiém vu,
doan vién uu t0; xét chon va tuyén duong danh hiéu "Hoc sinh 3 t6t" cap truong.

Trén day la Ké hoach cong tac thang 5/2023 cua Truong THPT s6 1 Nghia
Hanh, dé nghi tat ca cn bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh nghiém tuc trién
khai thuc hién c¢é hiéu qua cac ndi dung trong ké hoach /.

Noi nhian :
- Hiéu truong;
- Cac Phoé HT;
- CBCS, boan TN;
-TTCM, TTVP;
- Dang tai website truong;
-Luu VT.
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