
SỞ GD&ĐT QUẢNG NGÃI 

TRƯỜNG THPT SỐ 1 NGHĨA HÀNH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 Nghĩa Hành, ngày 14 tháng 5 năm 2023 

LỊCH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN ĐỐI VỚI GIÁO VIÊN 

TUẦN 35 NĂM HỌC 2022-2023 

 Thời gian làm việc:  Buổi sáng bắt đầu làm việc từ 7h00;  

Buổi chiều bắt đầu từ 14h00. 

Thứ Ngày Buổi Nội dung công việc 
Người 

thực hiện 

2 15/5/2023 

Sáng 

- Trả, sửa bài cho HS khối 10, 11 kết thúc chậm nhất 10h00; 

- Hoàn thành việc ghi tờ học bạ và nộp cho cô Tuệ; 

- Phổ biến qui chế thi, hoàn thành hồ sơ xét tốt nghiệp năm 2023; 

đăng ký thi thử Tốt nghiệp lần 2; Ghi, chốt, ký vào sổ gọi tên ghi 

điểm năm học 2022-2023 đối với khối 12. 

GVBM; 

27 GVCN; 

BGH, Tuệ, 

Sa, Phúc 

Chiều 

- Họp HĐ KĐCLGD, mang theo hồ sơ, phiếu 5a, bảng mã MC. 

- Hoàn thành nhập điểm vào hệ thống smas khối 10, 11 chậm nhất 

17h00. 

Theo QĐ; 

GVBM 

3 16/5/2023 

Sáng 

- Hoàn thành việc ghi, ký vào học bạ khối 11; Ký chốt sổ Gọi tên 

ghi điểm đối với khối 12. 

- Hoàn thành việc ghi, phê, ký vào sổ đầu bài tất cả các môn của 3 

khối lớp trong học kỳ 2 (kể cả GDQP, thể dục). 

GVBM 

Chiều 
- Hoàn thành việc nhập nhận xét, hạnh kiểm của học sinh vào hệ 

thống smas. 

GVCN 10, 

11 

4 17/5/2023 

Sáng 
- Hoàn thành việc ghi, phê, ký học bạ đối với các học sinh lớp chủ 

nhiệm khối 11. 

GVCN 10, 

11 

Chiều 
- Nhập dữ liệu vào Phần mềm CBCCVC tập trung tại trường. 

- Ký xác nhận học bạ đối với học sinh khối 10. 

Tất cả CB, 

GV, NV 

5 18/5/2023 

Sáng Nghỉ  

Chiều 
- Kiểm tra hồ sơ, học bạ khối 10, 11. 

- Kiểm tra hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp năm 2023. 

27 GVCN, 

BGH, Tuệ, 

Sa, Phúc 

6 19/5/2023 
Sáng 

- Hoàn thành danh sách khen thưởng năm học 2022-2023; 

- Họp xét học bổng năm học 2022-2023. 

 

Chiều - Họp ban tuyển sinh lớp 10 để phân công nhiệm vụ.  

7 20/5/2023 
Sáng 

- Sơ kết lớp, ghi giấy mời họp phụ huynh đối với học sinh 3 khối 

lớp. 

- Nhận phiếu báo điểm để ký và phát cho phụ huynh vào phiên họp 

ngày chủ nhật. 

- Chốt danh sách học sinh thi thử TN lần 2. 

BGH, 

27 GVCN, 

Tuệ, Sa, 

Phúc 

Chiều Nghỉ  

CN 21/5/2023 
Sáng Họp phụ huynh học sinh Theo QĐ 

Chiều Nghỉ  

Nơi nhận: 

- GV toàn trường; 

- Lưu: Chuyên môn./. 

PHỤ TRÁCH CHUYÊN MÔN 

Chu Anh Tuấn 

 




