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KE HOACH CONG TAC - Thang 8, 9/2023

I. Cong tac chinh tri, tw twéng, nén nép

- T6 chitc phé bién va thuc hién quy tic tmg xir van héa trong nha trudng, noi
quy co quan, cac luat Gido duc, luét giao thong... Tiép tuc trién khai thuc hién thuc
hién Chi thi s6 1737/CT-BGDBT ngay 07/5/2018, nang cao nang luc ing XU su
pham, dao duc nha giéo trong cac hanh vi img X1t trong va ngoai nha truong, xay
dung moi trudng gido duc an toan, lanh manh, khong c6 bao luc hoc duong. Thuc
hién nghiém tic vé gid gic 1am viée, cac quy dinh ky luat, ky cuong hanh chinh.

- Tb chic hoc tap chinh tri hé cho can b, gido vién, dang vién Ké hoach sb
606/KH-SGDDT ngay 24/7/2023 cta S6 GD&DPT Quang Ngii, hoan thanh truée
25/8/2023.

- T6 chitc tuu truong theo Quyét dinh s 1188/Qb-UBND ngay 08 thang 8
nim 2023 ctia Chu tich UBND tinh Quang Ngii vé viéc Ban hanh ké hoach thoi
gian nam hoc 2023 —2024.

- Phéi hop véi Cong an huyén t chire trién khai hoc quy ché, diéq 1€ truong
trung hoc, hoc tg_“lp ndi quy, ludt gido duc, luveflt giao thong ...cho toan thé CB, GV,
hoc sinh: Dy kién sang ngay 28/8/20223. T6 chirc cho hoc sinh ky cam két khong
vi pham ndi quy, khéng vi pham phéap luat, giao thong...

I1. Cong tac chuyén mon

1. Cac moc thoi gian:

- Sang ngay 14/8/2023: Tép trung hoc sinh 3 khéi 16p, GVCN nhan 16p, thuc
hién cac nhiém vu lién quan chuan bi ndm hoc mai.

- Tuu truong: 28/8/2023.

- Khai giang: 05/9/2023.

- Bit ddu giang day nim hoc 2023-2024: tir ngay 06/9/2023.

2. T6 chirc thuc hién cac hoat dong giao duc, glang day va hoc tap theo ding

dinh huéng chi dao ctia S& GD&DT va ké hoach gido duc nha truong trong ndm
hoc 2023 - 2024.

3. B phan chuyén mén chi dao, huéng dan thuc hién xay dung ké hoach giéo
duc nha truong, ké hoach gido duc, ke hoach day hoc cta t6 chuyén mén, glao vién
theo Huéng dan ctia S& GD&DT vé viée trién khai thuc hién chuong tinh gido duc
trung hoc ndm hoc 2023-2024. Phé duyét ké hoach gido duc cua td, gido vién dé
quéan 1y va to chire thuc hién.

4. Phan cong chuyén mén, kiém nhiém, 1dp thoi khéa biéu, thong bao dén
gido vién, hoc smh dé thuc hién trude ngay 30/8/2023.

5. Ra soat, sap xép, bd tri thiét bi day hoc tai cac phong this nghiém thyc
hanh, phong t6 chuyén mén dam bao khoa hoc, ngan nép, vé sinh; kiém tra tinh
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hinh quan ly, bao quan, st dung thiét bi day hoc, phong thuc hanh, thi nghiém dé
c6 bién phap khic phuc nhirng han ché va st dung c6 hiéu qua.

6. Trlen khai 100% vién chirc va hoc sinh tham gia khoa hoc Dich vu cong
truc tuyén, cudc thi tim hiéu truc tuyén “Tudi tré hoc tap va lam theo tu tudng, dao
duc, phong cach H6 Chi Minh” nam 2023; thi tim hiéu Luat Phong, chéng ma
tdy,... dén toan thé hoc sinh dé biét va tham gla du thi.

7. Xay dung ké hoach bdi dudng doi tuyén HSG khéi 12 dé du thi cép tinh.

8. T chtc tap huén lai tai twong déi véi tat ca cac mén hoc dbi véi cac noi
dung: Tép huén 16ng ghép gidi trong quan ly, day hoc; tap huén gido duc STEM,
huong nghiép; tap huan vé kiém tra, danh gia hoc sinh theo Thong tw 22/2021/TT-
BGDDT; tap huin sir dung thiét bi hd tro day va hoc ngoai ngft,... Bdo céo vién
chu dong 1én ké hoach bao cao nha truong dé thyc hién, sau khi tap huén xong phai
c6 bién ban va bao cédo vé BGH nha trudng.

9. Tiép tuc phd bién, quén trigt Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay
20/7/2021 cua Bo GD&DT Quy dinh vé danh gid hoc sinh 16p 10, 11 theo CT
GDPT 2018 va t6 chirc thuc hién theo ding quy dinh.

10. Phén cong nhiém vy, hudng din Poan thanh nién, doi ngli GVCN, gi4o
vién bd mon khéi 10, 11 thuc hién hoat dong trai nghiém, hudng nghiép theo ding
quy dinh (GVCN thyc hién muc B (hoat déng GD theo chii dé), muc C (sinh hoat
[6p) theo hudng dan trong SGV HDTNHN 16p 10, 11.

11. Cac bd phan c6 lién quan xdy dung ké hoach va trién khai hoat dong
NGLL, HP GDHN d6i véi khéi 11, 12; ké hoach hoat dong trai nghiém, hudéng
nghiép, ndi dung gido duc dia phuong doi véi khdi 10, ké hoach gido duc thé chat
va ké hoach y té hoc dudng nim hoc 2023-2024.

12. Vé quan li, st dung ho so, so sach, sd diém dién ta: Chi dao céc td
chuyén mén thuc hién nghiém tic viée sir dung, quan ly hd 50, s6 sach vé hoat
dong gido dyc theo quy dinh hién hanh cua S¢ GD&DT. Cép phat hé so, s6
sach chuyén mén, an phdm cho cac TCM, GVCN dé hoan thanh hd so CM dau
nam.

- Xay dung Quy ché su dung so diém dién tir, phan cong Ban quan trj thyc
hién s6 diém dién tir va trién khai thuc hién S6 diém dién tir, sb bo giang dién
tir ndm hoc 2023 — 2024,

- GVCN tién hanh bau ban cén sy 16p, cip nhét théng tin, so yéu li lich
hoc sinh trén phan mém SMAS va csdl nganh, hoan thanh truéc 05/9/2023;

- Cac To6 CM xdy dung ké hoach kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky
trong nam hoc dé lam co s& nhép diém dung tién do, chi y: cu thé vé& cac mée
thoi gian, phti hop véi KH 35 tuan ctia bd mon.

III. Cong tac tang cwong CSVC, lao dong vé sinh, tai chinh

1. Cong tac CSVYC va lao dong vé sinh

- Lén ké hoach va tién hanh stra chira thuong xuyén, dam bao co s& vat chét

phuc vu tot cho viéc day va hoc. Chuén bi diy du cac phong hoc, tién hanh ban
giao co s vat chét cho cac 16p hoc, du kién vao sang ngay 28/8/2023.
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- Cac b0 phan phu trach lap ké hoach cho tung mang cong viéc, trinh Hiéu
truong phé duyét va thuc hién.

- Thanh ly cac tai san khac khong con st dung dugce theo dung quy dinh.

- Hoan thanh thu tuc mua sam thiét bi, tai san theo Quyét dinh phé duyét cua
So GT&DT.

- Lap ké hoach, bdo cdo nhu ciu tu stra, cai tao CSVC nam 2024, 1am viée véi
Poan kiém tra, thdm dinh nhu ciu CSVC cta S& GD&DT, S¢ Xay dung, S& Tai
chinh khi ¢6 théng béo lich lam viéc ctia doan.

- Tiép tuc lay y kién, sua d6i, b6 sung Quy ché quan ly tai sén, lay v kién gop
y tai hoi nghi CCVC dé trién khai thuc hién va Béo cdo vé S& GD&DT.

- Lén ké hoach chi tiét lao dong vé sinh, dam bao moéi truong ludn sach dep.
Phén cong trach nhiém cho céc bd phén lién quan chuan bj tét cho L& Khai giang
nam hoc mai.

2. Cong tac tai chinh

- Hoan thanh ho so nang lwong trude thoi han nam 2023, nang luong thuong
xuyén 6 thang cubi nam 2023 va ché do phu cp thdm nién nha gido nam 2023 theo
huéng din cia S& GD&DT. Hoan thanh xay dung ké hoach du toan NSNN nim
2024 va giai doan 2024-2026 bao cao S¢ GD&DT dung thoi gian quy dinh. Cép
nhat tai san cong lén phan mém quan ly tai san cong trude 20/8/2023. Bdo cao nhu
cau cai cach tién luong nam 2023 vé S& GD&DT.

- Du thao Quy ché chi tiéu noi bd giai doan 2023-2025, tién hanh ldy y kién
trong toan thé CBVC, ban hanh Quy ché va té chire thuc hién.

- Théng qua cac khoan thu dau nim sau khi d3 trién khai, thdng nhét trong
cudc hop phu huynh hoc sinh dau nam.

- Thong bao cac khoan thu trong ndm hoc theo quy dinh dé trlén khai thyc
hién. Phéi hop v6i Phong KHTC, S6 GD&DT va céac bén lién quan tiép tuc trién
khai phan mém quan ly cic khoan thu, khong ding tién mit trong nam hoc 2023-
2024.

IV. Céng tac to chirc, can bd; thi dua, khen thwéng; tw danh gia kiém
dinh chét lwgng GD

- H6i dong tu danh gia, cac doan thé, bd phén, to chuyén mén va ngudi phu
trach timg tiéu chi, tiéu chuan chu dong tiép tuc bd sung hd so va hoan thanh viéc
thu thap minh chimg. Tong hop béo céo tu déanh gid va ho so trinh S& GD&DPT
danh gia ngoai: Hoan thanh cham nhat 20/8/2023.

- Du thao stra d6i, bd sung Quy ché thi dua, khen thudng, Quy che lam viéc,
Quy ché thue hién dén chu & co s&, Quy che chuyén mén tai don vi, tién hanh ldy y
kién gép y, hoan thién cac Quy ché va trlen khai thuc hién. Thanh 18p céc Ban hoat
dong trong nam hoc 2023 — 2024 va trién khai thuc hién.

- Kién toan va thanh lap cac T6 CM, trién khai thuc hién cac quy trinh de
tham khéo y kién, bé nhiém T truong, T pho céc td chuyén moén. Ra soét vé tinh

hinh doi ngli gido vién, danh gia, du bdo va béo cdo nhu cau tuyén dung gido vién
giai doan 2023-2026 vé S GD&DT.
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- Dang ky danh hi€u thi dua — Khen thuong, dang ky dé tai (SKKN); Hoan
thanh ho so thi dua, khen thuéng theo ding hudéng dan cia nganh.

V. Cong tic chi nhiém

- Tién hanh nhan 16p theo phan cong, trién khai viéc tap hat Quéc ca chudn bi
cho Lé Khai giang nim hoc méi.

- Ra soat, bau Ban cén su 16p; phdi hop véi Poan TN bau BCH chi doan tam
thoi d6i v6i khéi 10: Hoan thanh trong sang ngay 14/8/2023.

- Tién hanh cho hoc sinh ky cam két khong vi pham ndi quy, quy ché...Lap
so yéu Iy lich hoc sinh dé hoan thién Sb goi tén, ghi diém trén SMAS, co s& dit
liéu nganh va hoc ba: Hoan thanh trudc 05/9/2023.

- Phé bién céac quy dinh, céc ké hoach ctia nha tru'O’ng trong nam hoc dén tét
ca hoc sinh, viéc thyc hién dong phuc hoc sinh, cac khoan thu trong nam hoc.
Chuén bj céc néi dung dé té chirc hop PHHS dau nam theo lich.

- Phén cong hoc sinh lao dong, vé sinh theo phéan céng ctia BGH, nhic nhé
hoc sinh tham gia L& Khai gidng diing thoi gian quy dinh.

VL. Cong tic Poan thé va cong tac khac

1. Tham gia Chwong trinh B§ truwéng gip g& nha gido, can by quan ly,
nhan vién nganh Giao duc, Pao tao nim 2023:

- Thoi gian: 8h30-11h30 ngay 15/8/2023.

- Thanh phan: Toan thé can bo, gido vién, nhan vién.

- Dia diém: Phong Hbi dong (d/c Phtic chudn bi két néi phong tuc tuyén
tai Phong HD).

2. Lap ké hoach trlen khai kham strc khoe cho hoc sinh khéi 10 dau nam hoc.
Béo céo tuyén truyén vé& phong chéng dich sét xuat huyét; cong tac phong chay,
chita chay.

3. T6 chirc L& khai giang nam hoc méi: 01 budi, tir 6h30 ngay 05/9/2023

- Chuan bi cho ngay khai gidng 05/9/2023:

r 1 Chuan bi cac bang tén 16p, phén coéng lam khan dai, khau hiéu, bang rol,
ghé ngdi.... cho ngay Khai gidng (chiéu ngay 04/ 9).

+ Lap ké hoach d6n hoc sinh l6p 10 (bai gioi thiu tém tit timg 16p, cong tac
dan chuong trinh, phét biéu ctia 01 hoc sinh dau CaP; =),

+ Kiém tra lai hé théng 4m thanh phuc vu cho hoat dong chung ngoai troi.

+ Thué &m thanh phuc vu cho ngay Khai giang.

+ G glay moi dai biéu UBND Huyén, S6 GD & DT, Ban dai dién CMHS..
du Lé khai giang.

+ DPoan TN: chudn bj chwong trinh vin ngh¢ chao ming (khoang 20 _phut).
Phat biéu cam tudng cua dai dién hoc sinh khéi 10; ra quén quét voi cac gbe cay,
bon hoa.

+ Lap danh sach khen thuo’ng hoc sinh ¢6 thanh tich cao ky thi THPT (Khéi
A, Al, B, D >= 26 diém, ddi véi khédi C: >=25, Odlem) tuyén duong khen thuong
trong ngay L& khai giang (Poan TN + D/c Ky, Tuén). Téng hop danh sach hoc




5

sinh c6 hoan canh dac biét kh6 khan, vuot kho dé hd tro tiép sirc dén truong, du
kién binh quan mdi 16p 01 hoc sinh.

+ Cac GVCN, Poan TN: tién hanh tdp cho hoc sinh hat Qudc ca trong Lé
Khai giang.

+ GVCN phén céng hoc sinh lao dong vé sinh theo lich phan céng cia BGH,
nhic nhé hoc sinh di du Lé khai giang dung gid, thuc hién dung tac phong, mang
ghé ngdi chao co, bang tén 16p, co,.

4. T6 chirc Hoi nghi Ban dai dlen cha me hoc sinh cac 16p (Giao cho GVCN
chiu trach nhiém); T6 chirc Hoi nghi Ban dai dién cha me hoc sinh tru()'ng (Higu
truong, cac pho HT chiu trach nhiém). Dy kién hop PHHS toan trrong vao sang
ngay 10/9/2023.

5. T6 chtic Hoi nghi CCVC (c6 ké hoach riéng): Lanh dao nha truong phdi
hop véi chu tich Céng doan chuan bj cac néi dung, chuong trinh t6 chirc Hoi nghi,
du kién: Tuan cubi thang 9/2023.

6. Dai hoi, Hoi nghi céc doan thé trong nha truong (Poan Thanh nién) theo
Diéu 18 cac t chirc. Poan TN tlep nhén doan vién tir dia phuong, tién hanh trién
khai cac tiéu chi thi dua dé chdm diém thi dua trong hoc sinh nam hoc 2023 —
2024. Hoan thanh Dai hoi cac chi doan trong thang,)j
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