sf) GD VA DT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé:4T2/KH-NH1 Nehia Hanh, ngay22 thang 9 ndm 2023

KEHOACH ,
Thue hién nhiém vu Cong nghé thong tin, chuyén doi so va thong ké gido duc
nim hoc 2023-2024

Can ctt Quyét dinh sé 2457/QD-BGDBT ngay 23/8/2023 cua Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Ké hoach nhiém vy, giai phap trong tam nam hoc 2023-2024 cua
nganh gido duc; Thong tu s6 09/2021/TT- BGDDT cta Bo GDDT quy dinh day hoc
truc tuyén (DHTT) trong GDPT; Thong tu s6 42/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021
cia B6 GDDT vé quan ly vén hanh, st dung CSDL nganh.

Cén cu Quyet dinh s6 131/QD-TTg ngay 25/01/2022 cia Thu tuéng Chinh
phu phe duyét Dé 4n “Tang cuong ung dung cdng nghé thdng tin va chuyén déi s6
trong gido duc va dao tao giai doan 2022-2025, dinh hudéng dén nam 2030”;

Cén cu Quyet dinh sb 1183/Qb-UBND ngay 08/8/2023 cua UBND tinh
Quang Ngai vé viéc ban hanh khung Ké hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 dbi voi
giao duc mam non, giao duc ph thong va gi4o duc thuong xuyen tinh Quang Ngai;

Can cir Ké hoach s6 21/KH-UBND ngay 07/02/2023 cua Uy ban nhan tinh vé

s tnen khai thuc hién Dé an “Ting cuonging dung céng nghé théng tin-va- chuyén-d6i——
sé trong gido duc va dao tao giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030” trén
dia ban tinh Quang Ngii

Can ctr Nghi quyet so 13-NQ/TU ngay 06/9/2023 cua Ban Thuong vu Tinh uy
khoa XX vé chuyen ddi sb tinh Quang Ngai dén nam 2025, dinh hudng den nam
2030. K& hoach s 21/KH-UBND ngay 07/02/2023 cua Uy ban nhén tinh Ve trlen
khai thuc hién P& an “Tang cuong tmg dung cong nghé thong tin va chuyén d6i s6
trong gido duc va dao tao giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030” trén dia
ban tinh Quang Ngai;

Cén cir Cong van s6 4771/BGDPT-CNTT ngay 31/8/2023 cua Bé Gido duc va
bao tao vé viéc hudng dan thyc hién nhiém vu timg dung cong nghé thong tin, chuyén
dbi sb va thong ké giso duc nim hoc 2023-2024. Coéng van so 1915/SGDDT-GDTrH
ngay 18/9/2023 cua S¢ GD&DT vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu céng nghé
thong tin, chuyén dbi s6 va théng ké gido duc nim hoc 2023- 2024; Cong van s6
1611/SGDDT-GDTrH ngay 14/9/2022 ctia S¢ Gido duc va Dao tao ve viéc huéng dan
sb hoa va quan 1y hd so dién ti, hé so chuyén mon. Cong van s6 1672/SGDDT-
GDTrH ngay 14/8/2023 cia S¢ Gido duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién
nhiém vu GDTrH ndm hoc 2023-2024.

Can ct Hudng din sé 1737/SGDDT-GDTrH ngay 23/8/2023 cua So
GD&&DT Vé viéc trién khai danh gid mic dd6 CDS cua céc co s& gido duc theo
Quyét dinh s6 4725/Qb-BGDDT.

Truong THPT s 1 Nghia Hanh xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu
CNTT, chuyén dbi s va thong ké gido duc ndm hoc 2023-2024 nhu sau:



1. MUC PICH, YEU CAU

1.Tiép tuc d4y manh tng dung CNTT trong nganh, trén co s& cac van ban chi
dao cua S6 GD&DT va UBND tinh; thuc hién déng bo viéc ung dung CNTT trong
cac hoat dong quan 1y va gido duc trong cac don vi truong hoc.

2 Tht ca cac don vi quan triét va thuc hién déy du cac nhiém vu trong tam
trong huéng dan, tap trung ngudn luc cho hoat dong Umg dung CNTT tai co s&; gén
két chat ch& cac hoat dong ctia nganh va don vi véi tng dung CNTT.

3.Tang cuong tmg dung CNTT dé thic ddy su phat trién va d&i méi nham
ning cao chat luong gido duc toan di¢n va chét luong cong tac quan ly nha truong.
Thuc hién dong bd viéc img dung CNTT trong cac hoat dong, trong tAm vao cong tac
giang day va quan ly trong diéu kién thuc tién.

4. Thyc hién hiéu qua hon trong luu trit ho so, xi 1y hd so va dam bao tiét
kiém hon vé thoi gian ciing nhu kinh phi trong td chitc thuc hién nhiém vu cua don
vi. Thuc hién théng ké céc s6 liéu va bao céo chinh xéc, kip thoi.

5. Pam bao an toan thong tin cho cac hé thong thong tin ctia nganh; néng cao
k§ nang an toan thong tin cho d6i ngii can bd, vién chirc, nha gi4o, hoc sinh trén moi
truong sb.

IL. CAC NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Chuong trinh chuyén dbi s6 qudc gia trong
nganh Gido duc; ddy manh viéc thuc hién Ké hoach sb 719/KH-SGDPT ngay

————5/8/2023 ciia S& Gido-duc va Dao-tao tinh-Quang Ngdi v& viéc trién khai phat déng

phong trao chuyén d6i s4 trong nganh Gido duc va Dao tao nam hoc 2023-2024; Ké
hoach sé 21/KH-UBND ngay 07/02/2023 cua Uy ban nhén tinh vé trién khai thuc
hién Dé 4n “Tang cudng ung dung cong nghé thong tin va chuyén dbi sb trong gido
duc va dao tao giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030 trén dia ban tinh
Quang Ngai; Cong van & 1611/SGDPT-GDTrH ngay 14/9/2022 cia S& Giao duc va
Pio tao vé viéc hudng dan s hoa va quan ly hd so dién tir, hd so chuyén mon; Cong
vin s6 1915/SGDDT-GDTrH ngay 18/9/2023 cua S¢ GD&DT vé viéc huéng din
thuc hién nhiém vu céng nghé thong tin, chuyén d6i sb va théng ké gido duc nam hoc
2023-2024.

2. Tang cuong céc didu kién dam bao va tmg dung CNTT dé td chic c6 hiéu
qua cong tac quan 1y, s6 hoa hd so chuyén mon, t& chitc cac hinh thic day hoc, kiém
tra danh gid hoc sinh két hop truc tiép véi truc tuyén gop phén duy tri va nang cao
chét luong cac hoat dong day hoc, kiém tra, danh gia cia ndm hoc 2023-2024.

A b

3. Tang cuong cac nguon luc cua nha nudc va xa hdi, nang cao chét luong
nhéan luc, dam bao cac didu kién vé ha ting, co sO vat chét va trang thiét bi dé chuén
bi trién khai thuc hién Pé 4n “Tang cudng co s vat chit hd tro gido duc STEM va
chuyén déi s giai doan 2021-2025 va dinh huong dén nam 2030 trén dia ban tinh
Quang Ngai”.

4.Tang cuong &p dung cac hinh thirc day hoc truc tuyén theo quy dinh tai
Thong tu s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cta Bo trudng Bo GDDT phu hop
vé6i didu kién ctia moi nha trudng, gop phan hoan thanh ké hoach nam hoc;
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5. Thong nhét str dung Hé théng Micrsoft Teams theo tén mién .....edu.vn dé
t6 chirc day hoc truc tuyen MBOi gido vién dugc cép mot tai khoan véi vai tro gido
vién, moi hoc sinh dugc cap mét tai khoan voi vai tro hoc sinh de tham gla giang day
va hoc tap. TH chirc tap huén phan mém Microsoft 0365 mién phi véi tén mién
quangngai.itrithuc.vn dé quan 1y, s6 hoa hd so chuyén mon; dong thoi tang cuong
viéc sinh hoat, trao ddi chuyén mdn qua tai khoan dugc cép trén nén tang 0365.

6. To chirc tap huan cho gi4o vién, can b quan ly gido duc ky nang quan 1y va
td chirc day hoc truc tuyen ting cuong hinh thuc tép huan tryuc tuyén, huy dong doi
ngi glao vién nong ct tham gia hd tro. Tan dung t6i da nén tang truc tuyén tr1en
khai ¢ higu qua céac hoat dong nhu: hudng dan hoc sinh tu hoc, giao nhiém vu vé
nha cho hoc sinh, kiém tra danh gié va phdi hop véi gia dinh trong trién khai cac hoat
dong gido duc.

7. Trién khai thuc hién c6 hiéu qua viéc cap nhét, khai thac va bao cao thdng
ké dir liéu nganh gido duc va dao tao https://csdl.moet.gov.vn; hé thong bodi dudng va
tap hudn gi4o vién phd thong https://taphuan.csdl. edu.vn; hé thdng quan 1y van ban
va didu hanh https: //office.quangngai.gov.vn; hé thdng day hoc truc tuyén, sb diém
dién tir, s hoc ba dién tir SMAS; quan ly tai san, tai chinh: https:/qltstc. mof.gov.vn;
https://salagov.misa.vn; quan ly doi ngfi cdn bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh:

https://csdl.moet.gov.vn; https://quangngai.vnerp.vn.

8. Tang cuong CSVC, ha tang CNTT, can dbi va bo tri kinh phi ting budce
_trang bi tivi, hé ‘théng mang tai cdc phong hoc, nang cap hé théng duong truyen
internet dé t6 chic cac hoat dong gido duc dat hiéu qua.

9. Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Cbng thong tin dién tw, thu dién tir gido duc
theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cia Bo truong
B6 GDDT.

10. Trién khai c4c nén tang, ing dung thanh toan khong dung tién mat: ma QR
(Chuyen khoan/Thanh toan thdng qua phin mém YoYo School phdi hop véi don vi
thtr ba 14 ngan hang Viettin bank. St dung phuong thirc thanh toan khong dung tién
mit dé thanh ton hoc phi, BHYT va céc giao dich khac.

III. CAC NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Ung dung CNTT va chuyén doi s6 trong d6i méi néi dung, phwong
phip day hoc va kiém tra danh gid

Chi dao ung dung CNTT trong hoc tép va g1an0 day theo hudng nguoi hoc co
thé hoc qua nhiéu nguodn hoc liéu; hudng dan cho ngudi hoc biét tu khai thac va Ung
dung CNTT vao qué trinh hoc tap ctia ban thén, thay vi chi tap trung vao vigc chi dao
gido vién Ung dung CNTT trong giang day, trong tiét giang. Tich cuc trién khai soan
bai giang dién tu bang cac phan mém hd trg, cong cu e-Learning.

- Cac hoat dong vé tmg dung CNTT trong day va hoc gom Soan gido an, bai

trinh chiéu va bai giang dién tir; tich cuc ap dung cac phan mém hd trg day hoc va thi
nghiém ao; thi thiét ké bai giang E-Learning; tham gia cac hoi thi trén internet: toan,

tiéng Anh IOE,...
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- Chii dong lua chon giai phap phan mem day hoc truc tuyén phu hop véi nhu
cau, diéu kién thuc hién dé sin sang 4p dung khi hoc sinh khong thé dén truong do
mua bdo, 1 lut; st dung ti da loi ich phén mém quan 1y hoc tap (LMS) mang lai,
gitip hoc sinh hoc chi dong hon.

- Tang cuong tap huén cho gi4o vién, can bd quéan ly gido duc k¥ nang quan ly
va td chuc day hoc truc tuyén, ting cudng hinh thirc tap hudn truc tuyén, huy dong
doi ngll gido vién nong cbt tham gia hd tro, hudng dan dong nghiép; phdi hop véi
phu huynh trién khai cac hoat dong gido duc truc tuyén, dam béo to chirc day, hoc
truc tuyén an toan va hidu qua trén moi trudng mang.

- Tan dung t6i da nén tang tryc tuyén trién khai c6 hiéu qua cac hoat dong nhur:
huéng dan hoc sinh tu hoc, giao nhiém vu vé nha cho hoc sinh, kiém tra danh gia va
phoi hop voi gia dinh trong trién khai cac hoat dong giao duc.

_ Tridn khai nén tang, giai phap phin mém quan 1y, két ndi trao ddi dix liéu véi
phan mém quan ly trudng hoc theo ma dinh danh va co s¢ dit liéu nganh Gido duc,
huéng dén viée st dung phan mém day hoc truc tuyén c6 sy thong nhat, dong bo cua
trudng trén nén tng dung chung cua ca nudc. '

2. Ung dung CNTT va chuyén dbi s6 trong ddi méi phwong thire quin tri
nha trudmg va quan 1y gido duc theo huwéng tinh gon, hiu qud, minh bach

a) Trien khai nén tang quan tri nha truong tich hop khong gian lam viéc s trén
— neéntang Office 365 theo tén mién quangngai.itrithuc.vn, quan tri nha truong SMAS

va co s& dit liéu nganh tai dia chi: https://csdl.moet.gov.vn/. Pay manh tmg dung céac
phin mém trong diéu hanh va quan 1y hanh chinh: Phin mém quéan 1y can b, cong
chure, vién chuc; phén mém quan 1y van ban https://quangngai.vnerp.vn/; phan mém
quéan ly thu vién; phan mém quan 1y tai chinh Misa; quan ly tai san cong, quan ly ché
dd chinh sach, phan mém quan 1y thu hoc phi bang phuong thirc khong dung tién
mat; phén mém chia thoi khoa biéu,...

b) Trién khai Gmg dung toan dién phin mém QLNT tich hop, ddng b voi
CSDL nganh cua tinh dé timg budc ap dung cac hd so, s6 sach dién tir theo dliing cac
van ban, huéng din cia S¢ GD&DT nim hoc 2023-2024. Tridn khai tmg dung két
ndi, tuong tac, trao dbi thong tin gitta phu huynh véi nha truong thong qua s6 lién lac
dién tir SMAS, khuyén khich ap dung céc giai phap min phi nhu tin nhin OTT,
email, zalo.

c¢) Tuyén truyén phd bién dich vu cong truc tuyén, thuc hién thanh toan hoc
phi khong dung tién mat. Tiép tuc st dung c6 hicu qua hé thong quan ly van ban va
didu hanh cong viéc lién thong trong truong, t6 chuyén mon.

d) Tiép tuc trién khai hiéu qua phong hop truc tuyén da dugc dau tu.

d) Duy tri hiéu qua hé thdng Céng thong tin dién tu, thu dién tir gido duc theo
quy dinh tai Thong tu sé 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 cua BO truong Bo
GD&DT; thuong xuyén tu ra soat, danh gi4 dé nang cao chét lugng Cong theo Cong
vin s6 339/SGDPT-VP ngay 08/3/2021 clia S¢ GD&DT Quang Ngii.
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e) Pdy manh tng dung CNTT tép huén gido vién qua mang theo hudng dan;
béo cdo kip thoi két qua tap hudn gido vién vé Hé thong thong tin quan 1y qua trinh
d30 tao, boi dudng gido vién (TEMIS) theo quy dinh.

3. Trién khai higu qua cong tic thdng ké gido duc

_ Thue hién béo cio théng ké gido duc dinh ky (k¥ ddu ndm hoc, cudi ky I va
ki cudi nam hoc) ding thoi han, ddy di va chinh x4c theo quy dinh tai Thong tu 5O
24/2018/TT- BGDDT ngay 28/9/2018 v& ché d¢ béo céo théng ké nganh Gido duc va
bao céo dot xuit theo yéu cau cia S& GD&DT.

- Ra so4t, thu thap, tong hop day du thong tin vé hd so truong hoc, 16p hoc,
hoc sinh, d6i ngil (can by quan ly, gido vién va nhan vién), co s¢ vat chét va thiét bi
trudng hoc, tai chinh dam bao thong tin day db, chinh xac va cép nhat vao hé théng
CSDL nganh Gido duc cua tinh http://csdl.quangngai.edu.vn ...

- Pinh ky hang thang, thuc hién xac thuc, dong bo ho so can bo, gido vién,
nhan vién va hoc sinh giita co s& dir liéu nganh Gi4do duc va Pao tao voi
CSDLQGVDC (truée ngay 10 cta thang).

- Tiép tuc ra soat, hudéng din c4n bd, vién chirc va nguoi lao dong, hoc sinh
dang ky tai khoan dinh danh dign tr Mirc 2 va cai dit img dung VnelD, cai dit ung
dung BHXH s6 VssID,...

4. Nang cao chit lwong nguon nhan luye s6 phuc vu chuyén dbi s6 va lam
cong téc thong ké trong nganh Gido dyc

- Bdi dudng ky nang to chirc, quéan 1y céc hoat dong day hoc truc tuyén gom:
td chirc va quan 1y 16p hoc truc tuyén, xay dung hoc liéu, khai thac cac ngudn hoc
lidu, tim kiém théng tin trén Internet; k¥ nang st dung céc phf?m mém trinh chiéu,
phén mém soan bai giang e-learning, soan cau hoi trdc nghiém truc tuyén, phan mém
md phong, thi nghiém ao, phan mém day hoc, khai thac sir dung cac thiét bi cong
nghé dé d6i méi nodi dung, phuong phip day hoc; ky néng td chirc va quan ly cac
hoat dong day hoc truc tuyén; K§ ning vé quan 1y, trién khai cé hiéu qua céc phan
mém quan tri trong nha trudng; ky ning quan 1y, bdo cao va khai thac su dung co
hiéu qua cac phan mém dung chung ctia nganh Giéo duc.

- Boi dudng dap ung cac yéu ciu vé ning luc tng dung CNTT va chuyén doi
sb theo vi tri viéc 1am ctia vién chirc theo quy dinh.

- Ra soét, kién toan va nang cao nang lyc chuyén mon cho ddi ngti can bo phu
trach tmg dung CNTT, chuyén dbi sb dap tng yéu cau nhiém vu.

- D4y manh 4p dung mé hinh gido duc tich hop khoa hoc - cong nghé - ky
thuat - toan hoc va nghé thuat (gido duc STEM/STEAM); dua ndi dung pho cép ky
ndng sO va an toan, an ninh mang, cac nén tang mo, phan mém ngudn md vao
chuong trinh giang day tin hoc @ hinh thanh sém cac ky nang can thiét cho cong dan
sb theo HD ctia S& GD&DT.

5. Pam bao céc didu ki¢n vé ha tAng so, trang thiét bi trién khai tng dung
CNTT va chuyén dbi s6 trong GD&DT

- P& xuit mua sém bd sung, duy tri, nang cap trang thiét bi dap mg yéu cau
trién khai tmg dung CNTT, chuyén ddi sd, day mon Tin hoc, day hoc truc tuyén va
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lam viéc truc tuyén; phdi hop céc don vi cung cap ha tAng vién thong nang cép
dudng truyén nhim dap tng nhu cau cho cac hoat dong day, hoc, kiém tra danh gia
truc tiép, truc tuyén.

- C6 bién phap dam bao an toan an ninh thong tin déi voi cac hé théng CNTT.
Thuong xuyén ra soat, khéc phuc cac nguy co mét an toan, an ninh thong tin. Pay
manh tuyén truyén t4i toan thé can b, gido vién va hoc sinh k¥ nang nhan biét,
phong tranh cac nguy co mat an toan thong tin khi sir dung cac phan mém truc tuyén
va thiét bi c4 nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh bang, may tinh ca nhén.
Pdng thoi 1ong ghép, gido duc cac ndi dung vé c4c quy tic ung xUr trén moi truong
mang, cac quy dinh vé an toan, an ninh mang.

IV. MOT SO GIAI PHAP CO BAN

1. Tiép tuc ddy manh cong tac tuyén truyén nang cao nhan thirc cho can bd
quan ly va gido vién v& vai tro va két qua ciia ing dung céng nghé thong tin, chuyén dbi
s6 trong cac hoat dong gido duc; phé bién va tuyén truyén té1 can b, gido vién va hoc
sinh vé ¥ thirc bao vé dir liéu ca nhan, k¥ nang stt dung thiét bi s va tham gia moi
trudng sO an toan; trang bi céc phin mém phong chdng virus c6 ban quyén; trién khai
cic hoat dong hudng ung ngay chuyén doi s6 quéc gia vao ngay 10 thang 10 hang
nam.

2. Trién khai hiéu qua viéc danh gia mic do chuyén d6i s6 ctia nha trudong theo
Quyét dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo GDDT ban hanh B9 chi
——sb-danh gid-mirc-do- chuyén dbi s6 cia co so gido duc pho théng va gido dyc thuong
Xuyen.

3. Dy manh trién khai Quyét dinh s 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cua Thu
tuéng Chinh phu vé Phé duyét Dé an phat trién Gmg dung di liéu vé dan cu, dinh
danh va xac thuc dién tir phuc vu chuyén ddi sb quéc gia giai doan 2022 - 2025, tdm
nhin dén nam 2030 trén toan dia ban tinh mot cach dong bg, hiéu qua

4. Can cir Cong van s6 1611/SGDPT-GDTrH ngay 14/9/2022 ciia S& GD&DT
vé viéc huéng din sb hoa va quan 1 ho so dién i, hd so chuyén mén d& thuc hién so
héa ho so, sb sach dién tir ngay tir dau ndm hoc 2023-2024.

5. Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén nhdm ning cao nhan thic cho
cén b quan 1y va gido vién vé vai trd cia tmg dung CNTT, chuyén dbi sb trong céc
hoat dong gido duc va cac két qua tmg dung CNTT da dat duoc.

6. Xy dung hoan thién co s¢ dit liéu theo Théng tu s6 42/2021/TT-BGDDT
ngay 30/12/2021 quy dinh vé co so dit lidu gido duc va dao tao, trong do tap trung
trién khai mot s6 nhiém vu nhu sau:

- T chtic cap nhat dir liéu trén cac hé théng phan mém co s& dit liéu nganh
gido duc dam bao cung cAp thong tin dAy du, chinh xac, kip thoi theo yéu cau ctia Bo
GDDT: hoan thién viée cdp nhat diy di sé dinh danh ca nhén cla gido vién va hoc
sinh; cdp nhat day du két qua hoc tap cua hoc sinh trén co s& dit liéu nganh Giao duc
theo timg ky hoc; dic biét, hoan thién day di thdng tin cua hoc sinh 16p 12 phuc vu
ky thi tot nghiép trung hoc pho thong va xét tuyén vao dai hoc nam 2024.

- Thuc hién nghiém tuc ché do bao céo thong ké gido duc dinh ky ding thot

han, day du.
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7. Pay manh tng dung CNTT trong quan ly, chi dao va to cerc thi cac Ky thi;
thyc hién nghiém tic ché d6 thong tin, béo cdo dé dam bao két noi thong tin thong
sudt, chinh x4ac, kip thoi phuc vu cdng tac chi dao va t6 chirc thi; hd tro hidu qua
cong tac kidm dinh chét luong giao duc.

8. Str dung cd hiéu qua phan mem quan ly trong nha truong va trién khai tng
dung hd so dién tir: phleu bdo giang, s6 diém, hoc ba, s lién lac, s6 déng bd; thanh
toan khong dung tién mat; trién khai ung dung két ndi, twong tac, trao d6i thong tin
glua phu huynh v6i nha truong trén nén tang so, khuyen khich ap dung cac giai phap
mién phi nhu tin nhin OTT, email, tmg dung trén thiét bi di dong va website ciia nha
truong.

9. T chitc cac khoa bdi dudng k¥ ning tng dung CNTT va chuyén do1 s6 cho
can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Noi dung bdi dudng gén vdi nhu cau thue
tién vé trien khai img dung CNTT va chuyen d6i s6 trong nha trudng, xem xét trién
khai tap huan phi hop véi didu kién thuc tién ctia don vi.

10. Co6 bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin dbi voi cac hé thong
CNIT. Thuong xuyén ra sodt, khéc phuc cic nguy co mét an toan, an ninh thong tin.
Pay manh tuyén truyén téi todn thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh k¥ ndng
nhin blet phong tranh cc nguy co mét an toan thong tin khi str dung cac phan mém
truc tuyén va thiét bi c4 nhan nhu dién thoai thdng minh, may tinh bing, may tinh ca

nhan.
¥ To chirc thye hlen

1. Lanh dao nha trwong

1.1. Hiéu trucng: Chi dao chung va thuc hién mot s nhiém vu sau:

- Quan 13’/{ hd so nhan su trén csdl nganh. Chi dao ké toan cap nhat sb liéu tai
chinh trén hé thong.

- Thanh lap Ban quan ly ung dung CNTT, chuyen dbi s6. Phan cong trach
nhiém xay dung ké hoach theo tu'ng mang cong tac va trién khai thuc hién.

- Tang cuong cong tac truyén thong vé nhiém vu Ung dung CNTT va chuyén
d6i s6 dén toan thé CB, GV, NV, hoc sinh va ngudi dén d& phédi hop thuc hién.

1.2. B/e Chu Anh Tudn, Phé Hiéu trudng:

- Phu trach nhiém vu CNTT, chuyén dbdi sb trong hoat dong day va hoc.

- Thay mat Hiéu truong, truc tiép quan ly hoat dong ctia Trang thong tin dién
tr cla truong.

- Xay dung Quy ché st dung s6 diém, hoc ba dién tir 3 trién khai thuc hién ké
hoach.

- Lap ké hoach va trién khai quan 1y, s hoa hd so chuyén mén; quan ly phan

mém SMAS (sb diém, hoc ba dién t);

- Quan 1y, theo ddi, chi dao cap nhat, bao cao,. ..ddi v&i phan hé CSDL nganh
vé: Hd so hoc sinh; 1y lich hoc sinh; chuyén can; quan 1y bién dong hoc sinh; két qua
hoc tap, rén luyén hoc sinh; thi TN THPT; khen thuong.. .trén hé théng co so dir liéu
nganh gi4o duc (csdl.moet.gov.vn).

- Quan Iy céac phan mém quan 1y thi TN, thi tuyén sinh dau cap.
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- Sur dung tai khoan da dugc cap, trién khai ddy du viéc tap hudn trén hé thong
boi dudng va tap hudn gido vién phd thong hitps:/taphuan.csdl.edu.vn, cap nhat
TEMIX vé chudn NNGYV,... theo dung quy dinh.

- Chi dao thuc hién cic gid giang co Lrng dung CNTT cho chuong trinh 16p 10
nam hoc 2023-2024 tao tién dé, nén tang cho viéc trién khai chuong trinh GDPT méi
trong nhitng nam tiép theo.

1.3. Déng chi D6 Thé Ky (PHT):

- Phu trach viéc quan ly, theo dai, chi dao, kiém tra viéc c&p nhat théng tin, dit
liéu phan hé CSDL nganh vé: “CSVC, thiét bi; cong tac hoc sinh; quan ly strc khoe
hoc sinh, y té; chuong trinh Séng va may tinh cho em; bao cao nhanh hoc sinh dén
truong” trén he thdng co sé dit liéu nganh glao duc (csdl.moet.gov.vn).

- Thudng xuyén klem tra CSVC, ha ting CNTT, lap ké hoach va dé xuét sira
chita, bd sung thiét bi, ha tang CNTT dam bao dap ing vé co s& ha tang dé thuc hién
nhiém vu ung dung CNTT va chuyén ddi so.

- Tham muu véi Hi¢u trudng vé viéc hoan thién ha tang CNTT tai nha truong
dap ung yéu cAu chuyén dbi sd trong g1a1 doan 2022-2025 (duong truyen Internet
bing thong, phong mdy tinh thyuc hanh, maéy chiéu, Tivi, am thanh, @& xuét trién khai
hop dong dich vu chit ky sb dién tir cho CBQL, GV trong quan Iy diéu hanh,... phuc
vu day hoc trén cac phong hoc, phong sinh hoat chuyén mén chung tai nha truong;
thiét bi dau cudi phuc vu cho hoat dong hop, hdi thao, héi nghi, hoat dong chuyén

O " % ) . | tuyen)p W S s s

2. Nhén vién CNTT (Bui Minh Phuc)

- Thuc hién cic nhiém vu theo chirc ning nhiém vu cta vi tri viéc lam dam
nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu veé cap nhét, theo ddi, quan ly trang thong tin dién tur
cla truong tai dia chi: http://c3solnghiahanh.quangngai.edu.vn; phan mém quan 1y
can bd, vién chirc cua tinh,.

- Theo chuc nang, nh1em vu va linh vuc duoc giao, trién khai, bam sat, hd tro,
huéng dan cac t6 chuyén mon, vin phong thuc hién t6t cac nodi dung thuc hién nhiém
vu CNTT ndm hoc 2023-2024.

- Trién khai cac hoat dong tmg dung CNTT do S GD&DT huéng dén dén cac
t6 chuyén mon, t6 Vin phong va can bg, gido vién, nhén vién.

- Lam dau mbi thu thap théng tin CSDL nganh; phu trach cong tac theo doi,
cap nhat thong tin, bao cao dinh ky trén hé thong co s& dit liéu nganh theo phan cong
cua cac Phé Hiéu truong. Pinh ky bao cdo Hiéu truong vé viéc thuc hién nhiém vu
cap nhét thong tin ctia cdc by phén lién quan dé tdng hop va c6 bién phap chén chinh
ddi v6i nhimg truong hop chédm tré trong thuc hién nhiém vu CNTT.

- Thudng xuyén theo ddi, dém bao an toan thong tin mang khi st dung cac
phan mém quan 1y tai don vi. Chuén bi céc diéu kién, phong hop de nha truong to
chttc cac cudc hop, sinh hoat chuyén moén, ... theo hinh thire truc tuyen

- Phéi hop véi GVCN, Poan TN dé cap nhat chuyén cén hoc sinh trén CSDL.

3. Nhan vién Bui Thi Na Sa:




9

- Thyuc hién cac nhiém vu cdp nhat thong tin nhén su trén hé théng CSDL
nganh va phan mém quan ly can b cong chirc, vién chirc theo phén cong cua Hiéu
truong;

- Phéi hop vé6i nhan vién CNTT trong viéc thuc hién cép nhat hd so hoc sinh,
két qua hoc tap, rén luyén trén csdl, chuong trinh song va may tinh cho em,. ..Phéi
hop cap nhét théng tin vé PHHS trong viéc trién khai s6 lién lac dién ti.

- Theo ddi, cép nhét va str dung phan mém quan 1y thu vién,

4. Nhan vién Y té:

- Phy tréch cdng tac cung cap thong tin, cap nhét dit lidu vé y té, strc khoe hoc
sinh,...trén hé thong CSDL nganh.

- Phéi hop véi bo phan CNTT trong viéc khai thac, bao céo dinh ky vé mang
cong viéc phu trach trén hé thong CSDI nganh.

5. Nhan vién ké toan (TTVP):

- Pon dbc, kiém tra vidc thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién T6 VP.

- Thuc hién viéc cap nhat thong tin vé tai chinh, tai san trén cac phdn mém
quan ly tai san céng, trén CSDL nganh & cac k)‘f béo cdo.

- Tiép tuc trién khai thuc hién phan mém quan 1y cac khoan thu khong dung
tién mat tir nam hoc 2023-2024; phan mém ké toan Misa, phin mém quan 1y tién

luong, phdn mém quéan ly tai sin cong, phin mém quan ly ché d6 chinh séch,
~ BHXH,...theo ding chi dao cua S&¢ GD&DT; st dung cédc dich vu cdng truc t_qy@p_

dam bao day du, kip thoi, thong subt, an toan.

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc can ddi, bo tri kinh phi dé thuc hién
c4c nhiém vu lién quan dén tmg dung CNTT, chuyén dbi s6 theo ké hoach.

- Phéi hop véi cac bo phan phu traich CNTT dé cung cap va cép nhat thong tin
v& ché dd chinh sach d6i véi HS, GV trén CSDL nganh va phan mém quan ly
CBCCVC. Tham muu cho Hiéu trudng vé& bd tri kinh phi dé mua sim bo sung ha
tAng CNTT, cé4c dich vu s dé dap tng cong tac tmg dung CNTT, chuyén dbi so
trong gido duc, quan ly.

6. Nhén vién vén thu:

- Quan ly va thyc hién nhiém vu lién quan dén cbng tac van thu, luu trtr va
quén 1y van ban di, dén trén phin mém iOffice dam bao kip thoi;

- Ph01 hop véi cac b phén li€n quan dé thuc hién viéc luu trie hé so dién tir
lién quan dén nhén su, hoc sinh (hoc ba, so goi tén ghi diém, s6 dang bg, ...) theo
ding quy dinh.

7. Céc doan thé, t6 CM

- Tuyén truyén, phé bién ké hoach nay dén toan thé doan vién, thanh vién to
CM dé thuc hién.

- Phéi hop trong cong tac thu thdp, cdp nhat thong tin lién quan dén timg t6
chitc, c4 nhan theo pham vi, linh vuc quan ly trén CSDL ngéanh va cac phin mém

quan ly cong doan vién, quan ly doan vién.
- Hang théng, mdi doan thé, t6 CM phai c6 it nhat 01 tin bai ve hoat dong lién




10

quan dén hoat dong ctia t6 chirc minh phu trach dugc dang tai lén website truong.

- Can clr cac nhiém vu CNTT, lap ké hoach hoat dong tng dung CNTT trong
quan 1y theo linh vyc phu trach; dinh ky béo cao két qua thuc hién nhiém vu CNTT
vé nha truong dé theo doi, téng hop va chi dao.

8. Bdi véi gido vién, nhan vién

- Toan thé gido vién, nhan vién can clr ké hoach dé trién khai thuc hién nhiém
vu, xem nhiém vu tng dung CNTT, chuyen d6i s6 va thdng ké gido duc 12 nhiém vu
hang dau song hanh trong thuc hién ké hoach gido duc cta nha trudng.

- Thuc hién diy du, kip thoi cc nhiém vu lién quan den ung dung CNTT
trong day hoc, gido duc theo chi dao cta by phén chuyén mon vé cap nhat thong tin
c4 nhan, thong tin vé hoc sinh, theo ddi chuyén can hang ngay, cap nhat két qua hoc
tdp hoc sinh, cac thong tin khac lién quan dén ngudi hoc dung ké hoach, quy dinh
cua nha truong.

- Tang cudng cong tac tu boi dudng nang cao nang luc trng dung CNTT, khai
thac va sir dung c6 hiéu qua cac phan mém tng dung trong giang day, kiém tra danh
gia, trong sinh hoat, trao d6i chuyén mon.

- Xay dung ké hoach va cac quy dinh nhiing gio hoc phai sir dung céc thiét bi
CNTT cho ting hoc ky va ca nam hoc nhim khai théc triét d&, c6 hiéu qua céc thiét
bi CNTT di duoc dau tu nhu may tmh méy chiéu, bang tucmg tac thng minh, .

- Thuc hién nghiém viéc s6 hoa hd so chuyén man, s6 diém, hoc ba dlen tu

“theo dung quy ché chuyén mon, quy ché strdung s6-diém dién-tirctia-nha trudng—

- Su dung tai khoan da duogc cap, tham gia day du viéc tap hudn trén hé thong
boi dudng va tap huén gido vién pho thong hitps:/taphuan.csdl.edu.vn, cép nhat
TEMIX vé chuian NNGYV,... theo dung quy dinh.

Trén déy 1a ké hoach thuc hién ung dung CNTT, chuyén doi s6 va thong ké
gido duc ndm hoc 2023 - 2024 ctia Trudng THPT sé 1 Nghia Hanh. Lanh dao nha
truong yéu cAu tit ca can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh nghiém tuc trién khai

thuc hién./.

Noi nhin:

- S GDDT (béo céo);

- Hiéu truong, cac PHT;

- Cac thanh vién Ban CNTT;
- Céc td truong CM

- Bang Website truong;
-Luu: VT-PHT

Lé Van Trieu




