SO GD VA BT QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH Poc lap - T do - Hanh phiic
Sb: 32 /KH-NHI Nghia Hanh, ngay 09 thang 3 ndam 2025
KE HOACH

Cong tac cai caich hanh chinh nim 2025

Cén cﬁ’\Quyét dinh s6 4491/QDB-SGDDT ngay 31/12/2024 ciia S¢ Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh cong tac nam 2025 cua S¢ Gido duc
va Pao tao tinh Quang Ngai;

Thuc hién Ké hoach Cai cach hanh chinh duoc ban hanh theo Quyét dinh
s6 190/QD-SGDPT ngay 27/02/2025 ciia S6 Gido duc va Dao tao Quéang Ngai
ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025, trudng THPT s6 1 Nghia Hanh
xay dung Ké hoach Cai cach hanh chinh (CCHC) ndm 2025 v&i nhiing ndi dung
trong tam nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay
15/7/2021 cta Chinh phu ban hanh Chuong trinh tong thé CCHC nha nuée giai doan
2021-2030; Nghi quyét s 04-NQ/TU ngay 18/10/2021 cta Tinh uy va Nghi quyét so
93/NQ-HDND ngay 08/12/2021 cua Hoi dong nhan déan tinh vé day manh CCHC; ning
cao thir hang céac chi s6 CCHC, hiéu qua quan tri va hanh chinh cong, nang luc canh
tranh cdp tinh giai doan 2021-2025; Quyet dinh sé 1256/QD-UBND ngay 22/12/2021
cua uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach CCHC; néng cao tht hang cac chi sb
CCHC, hi¢u qua quan tri va hanh chinh cong, nang luc canh tranh cép tinh giai doan
2021-2025; Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 28/3/2022 cia Chu tich uy ban nhén
dan tinh vé viéc phan cong thuc hién nhiém vu CCHC cta tinh Quang Ngai; Quy ét dinh
s6 1114/QD-SGDDT ngay 13/9/2021 cia S& GDDT vé viée ban hanh Ké hoach CCHC
cia S& GDDT tinh Quang Ngai g1a1 doan 2021- 2025; Quyet dinh sd 563/Qb-SGDDT
ngay 20/5/2022 cua S6 GDDT vé vi¢e ban hanh Ké hoach phat dong va trién khai phong
trao thi dua "Pay manh CCHC S¢ GDDT tinh Quang Ngai giai doan 2021-20257, : Quyét
dinh s 3641/Qb-SGDDT ngay 17/10/2022 cua S& GDDT vé viée ban hanh K¢ hoach
tuyén truyén CCHC ctia S& GDDT tinh Quéng Ngai, giai doan 2022-2025.

- Tang cuong su lanh dao cua Cép uy chi bo vé cong tac CCHC, tao su théng
nhat quyét tim chinh tri cao clia ddi ngii cdn bd, gido vién, nhan vién toan trudng tr ong
trién khai, thuc hién cac ndi dung trong tim CCHC trén dia ban tinh, nhdm tao chuyén
bién can ban trong nhan thic va hanh dong cta ca hé théng chinh tri vé CCHC.

- Tao su chuyén bién manh mé trong nhan thirc va hanh dong cta nguoi dung
dau don vi, doi ngii can b, cong chire, vién chire v& thyc hién nhiém vu CCHC, nhat la
cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC). Néng cao trach nhiém quan ly diéu hanh cta nha
truong, su phdi hop gitra td chire, doan thé trong cong tac CCHC, ting budc hoan thanh
muc tiéu, chi tiéu ma Nghi quyét cia Tinh ty dé ra vé CCHC.

- Nang cao chat lugng, sir dung hiu qua doi ngu can b9, gido vién, nhan vién,
thuc hién hiéu qua co ché mot cira, mot cira lién thong; giai quyét TTHC kip thoi, nhanh
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chong, thuan loi, dung phép luat, céng bang, binh dang, khach quan, cong khai minh
bach va c¢6 su phdi hop chat ché gitra cac co quan ¢6 tham quyén, ldy su hai long cia td
chire, ¢4 nhan 1a thude do chét lugng, hiéu qua phuc vu cua can bd, gido vién, nhan vién
gin v6i thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; kiém tra va xit Iy cac tap thé va ca nhan
vi pham.

2. Yéu cau

- Phu hop véi chuong trinh, ké hoach CCHC nha nuéc cac cdp; nhiém vu, giai
phap chii yéu chi dao, diéu hanh thyuc hién Chuong trinh cong tac nam 2025; ké hoach
GD ndm hoc 2024-2025 cua Nha truong.

- Thuc hién CCHC toan dién, ¢6 trong tdm, trong diém; chu trong cai cach TTHC,
uu tién giai quyét nhitng van dé bue xuc lién quan dén phat trién cuia nganh gido duc va
dao tao.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sét viéc thuc hién cong tic CCHC; kién quyét xur
Iy nghiém can bo, cong chirc, vién chire vi pham cac quy dinh ciia Pang, Nha nudce trong
cong tac CCHC.

- Khéc phuc nhiing ton tai, han ché nam 2024, ning cao chét lugng tan dién trién
khai CCHC tai nha trudng; siét chat ky luat, ky cuong, dao duc cdng vu; xdc dinh rd

trach nhiém cua ngudi ding dau tai cac to chirc, doan thé trong nha truong trong qua
trinh trién khai thuc hién nhiém vu CCHC.

- Phu hop véi chuong trinh, ké hoach CCHC nha nuéc cac cdp; nhiém vu, giai
phdp chi yéu chi dao, diéu hanh thuc hién Chwong trinh cong tdc ndm 2025 cia S&
GDDT.

- Chu dong, linh hoat, sdng tao trong diéu hanh giai quyét cong viéc.
II. CAC CHI TIEU CU THE

- Xay dyung va ban hanh ké hoach CCHC nam 2025 dam bao quy dinh, chat lugng
va td chtrc thuc hién c6 hiéu qua.

- Hiéu trudong truc tiép phu trach chi dao, td chure trién khai thuc hién CCHC va
chiu trach nhiém toan di¢n vé két qua cong tdc CCHC trong nha truong.

- 100% TTHC dugc niém yét, cong khai; t6 chirc thuc hién tiép nhan, xtr ly va
tra 10i phan anh, kién nghi cta ¢4 nhan, té chire theo diung quy dinh.

- Thuc hién tot cong tic CCHC, tang cuong quan ly nhan sich nha nudc, ting
cudng tiét kiém chi, timg budc cai thién doi song vat chat va tinh than cho cén b, gido
vién, nhan vién.

- 100% ho so TTHC duoc giai quyét trude va dung thoi han.

- B tri nguoi 1am viée ding theo vi tr viée lam da duge phé duyét: can bo, gido
vién, nhan vién trong ké hoach dao tao, bdi dudng duoc ctr di dao tao. bdi dudng theo
ding quy dinh.

-100% van ban (trir vin ban mat va toi mat) duoc trao dbi truc tuyén trong noi
ba.

III. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH
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1. Cong tac chi dao, diéu hanh

1.1. Tang cudng céng tac tuyén truyén CCHC va cac van ban chi dao cua
Trung wong, cua tinh va S&¢ GD&DT; su dung dich vu cong truc tuyén; dich vu
buu chinh céng ich. Xay dung va ban hanh ké hoach va thuc hién cong tac tuyén
truyén CCHC, dbi mdi ndi dung va da dang hoa cac hinh thirc tuyén truyén; ning
cao chét luong cong viéc.

- Chu tri thuc hién: Hiéu truong

- Phéi hop thuc hién: Céac t6 chirc doan thé trong don vi
- San phérn: Vin ban trién khai thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

1:2. \Té chure trié_n khai thuc hién Ké hoach tuyén truyén CCHC, Ké hoach
tuyén truyén chuyén doi s6 ndm 2025 cua S6 GDDT.

- Chu tri: Hiéu truong.

- Phéi hop thuc hién: Cong doan, Poan thanh nién.

- San pham: Ké hoach tuyén truyén CCHC nam 2025; Béo cdo két qua thuc
hién.

- Thoi gian thuc hién: Quy I nam 2025; dinh ky bdo cao két qua thuc hién.

L3, Khuyén khich vién chire, ngudi lao dong trong don vi dé xuat cac sang
kién, giai phap mai trong cong taic CCHC gop phan phuc vu tot hon cho nguoi
dan:

- Chu tri thuc hién: Hiéu trudng
- Phéi hop thuc hién: Céc td chire doan thé trong don vi.

- San phdm: Vin ban khuyén khich dé xuét céc sang kién, giai phap trong
CCHC..

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

1.4. T6 chtre kiém tra ndi bo cong tac CCHC nam 2025 tai don vi.

- Chu tri: Hiéu truong.

- Phéi hop thuc hién: Thanh tra Nhan dan.

- San pham: Bién ban kiém tra.

- Thoi gian thuc hién: Quy II, quy IV nam 2025.

1.5. T4 chirc chdm diém xéc dinh Chi s6 CCHC (PARINDEX) nam 2025.
- Chu tri: Hiéu trudng.

- Phéi hop thuc hién: Cac t6 chire doan thé trong don vi.

- San pham: Bao céo két qua tu chdm diém dé xac dinh chi s6 CCHC nam
2025.
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- Thoi gian thuc hién: Thuc hién theo Ké hoach ctia S6 GDPT.
2. Cai cach thé ché

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua, déng bd va nghiém tic cac quy dinh
cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat theo cac danh muyc van ban quy
pham phdp luat cia HDND, UBND céc cap ban hanh da hét hiéu luc, ngung hiéu
luc toan b hodc mot phan dinh ky hang nim dé thuc hién cong bo theo quy dinh
tai Piéu 38 duoc sta doi, bd sung tai khoan 14 Piéu 1 Nghi dinh sb 59/2024/ND-
CP va Piéu 157 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP duoc stra doi, bd sung tai khoan
34 Diéu 1 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP.

- Chu déng néng cao chat luong soan thao vin ban quy pham phép luat,
thuc hién nghiém quy trinh, thoi han ban hanh cac van ban quy pham phap lut,
ddc bi€t la quy trinh 1ap dé nghi xay dung Nghi quyét, to chirc ldy ¥ kién déi tuong
chiu tac dong truc tiép ctia van ban.

- Ra soat hé théng hda nhitng van ban quy pham phép luat lién quan dén
linh vue gido duc va cac linh vue khac lién quan nham kip thoi phat hién nhiing
sai sOt (nhiing no1 dung mau thuan, chong chéo, bét cap hodc khong phu hop thue
tién) dé tham muu cdp c6 tham quyén xir ly dam bao ding quy dinh; kiém tra, ra
sodt c4dc van ban hanh chinh do nha truong ban hanh trong nam 2025.

- Tham gia day du céac 16p tépqhuén, b6i dudng k¥ ning nghiép vu do Bo
GD&DT, So Tu phap, S¢ GD&DT to chtrc.

- Trién khai thuc hién cong tac tuyén 1truyén phé bién, giao duc phap luat
nam 2025; thuc hién c¢d héu qua cong tac to chirc thi hanh phap luat, theo déi,
danh gia tinh hinh thi hanh phap luat ¢ don vi.

- Thudng xuyén d6i méi hinh thire, ndi dung tuyén truyén pho bién, gido
duc phap luat; ting cuong ing dung CNTT dé ning cao hiéu qua cong tic pho
bién, gido duc phap luat.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh (TTHC)

3.1. Xay dung, cong khai TTHC theo quy dinh.

- Chu tri: Hi€u truong.

- Phéi hop thuc hién: Van phong va céc t6 chire, ca nhan lién quan.
- San pham: Danh muc thu tuc hanh chinh (TTHC) theo quy dinh.
- Thoi gian thyc hién: Quy I nam 2025.

3.2. Trién khai thuc hién cong tac cong khai minh bach tai don vi.
- Chu tri: Hiéu truong.

- Phéi hop thuc hién: Cac td doan thé trong don vi.

- San phém: K& hoach cong khai ctua don vi.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.
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3.3. Thuc hién céc giai phdp nang cao chét lugng phuc vu, mic d¢ hai long
cua nguoi dan, cha me HS trong thuc hién TTHC, trach nhiém, giai trinh.

- Chu tri: Hi¢u truong.
- Phéi hop thuc hién: Van phong va cac td chirc doan thé trong don vi.

- San pham: Chat luong phuc nguoi dan dugc nang cao; nguoi dan hai long
trong thuc hién TTHC, dich vu cong thudc pham vi quan ly.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

3.4. Khao sat su hai long vé TTHC va dich vu gido duc ctia don vi.
- Chu tri: Hiéu trudng.

- Phéi hop thuc hién: Gido vién, hoc sinh va phu huynh.

- San pham: Két qua khao sét, thim do.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

3.5. Trién khai thuc hién sb héa hd so va két qua giai quyét TTHC, thuc
hién khai thac, stir dung lai théng tin, di liéu s6 héa theo quy dinh cua chinh phu
tai Nghi dinh s6 45/2020/NB-CP ngay 08/4/2020, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP
ngay 06/12/2021 va Théng tu sb 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Bo
trrong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Chu tri: Higu trudng.

- Phéi hop thuc hién: Céc t6 chirc doan thé trong don vi.
- San phém: Tai liéu, hd so duoc sb hoa.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

3:6. Day manh thyuc hién dich vu cong truc tuyen thanh toan truc tuyén,
thuc hién chuyén doi sb gan v6i cai cach TTHC va Pé an phat tr len ung dung dir
liéu déan cu, dinh danh va xac thyc dién tu phuc vu chuyén déi s6 qubc gia gial
doan 2022-2025, tam nhin dén ndm 2030 trén dia ban tinh theo quy dinh tai Quyét
dinh sé 06/QD-TTG ngay 06/01/2022 cua Thu tudng Chinh phu.

- Chu tri: Hiéu truong.
- Phéi hop thuc hién: Van phong, phu huynh va hoc sinh.

- San phém: Céc van ban trién khai thuc hién; ho so truc tuyén, giao dich
thanh toan tryuc tuyén.

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

A7, Tlep nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi cia nguoi dan vé TTHC, giai
trinh, giai quyét khiéu nai.

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Phoi hop thuc hién: Céc td chirc doan thé trong don vi.
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- Sén pham Vién phong, hd so kién nghi; van ban tra 161 két qua xir Iy phan
anh, kién nghi, ho so tiép cong dan.

Thaoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.
4. Cii cach to chirc bd may

4.1. Phén cong, phén nhiém vu r6 rang cho céc td chire, ca nhan trong don
vi theo tham quyén.

- Chu tri: Tap thé 1anh dao/Cap Gy/BTV Poan trudng.
- Phéi hop thuc hién: Cong doan, Doan thanh nién.

- San pham: Quyét dinh ctia Chi tiy/hiéu trudng.

- Thoi gian thuc hién: Pau nam hoc.

-4.2. Tlep tuc ra soat, sap xep céc td chirc thude thdm quyen kién toan to
chuyén mon, cac to chirc doan thé. Xay dung quy che [am viéc va thuong xuyén ra soat,
didu chinh chire nang, nhiém vu nha truong, cac to chuyén mon, céc bo phan chue néng
trong nha truong. Xay dung va thuong xuyén ra soat, diéu chinh quy ché phdi hop gitra
nha trudong véi cac doan thé trong nha truong. Tlep tuc cai tién phuong thtre quan ly, 1é
161 1am viéc theo phuong cham “lam viéc theo ké hoach, giai quyét cong viée theo quy
trinh, chi dao, diéu hanh theo quy ché”.

- Dbi méi, nang cao chét lugng dénh gia can bg, cong chire, vién chire; dénh gia
chudn nghé nghiép can b quan ly, gido vién theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh
xdc, khach quan, dang quy trinh, theo cac tiéu chi cu thé, gin vai chét lugng, hidu qua
cong viée, trong do dé cao viéc thue hién t6t cong tac CCHC, ¢6 tac dung dong vién doi
ngil cdn bo, gido vién, nhan vién nd luc phan dau hoan thanh tt nhiém vu dugc giao,
phat huy uu diém, khac phuc tOn tai han ché, 1am co s& tinh giam bién ché, sap xép, bd
tri phu hop voi vi tri viée lam dé nang cao hiéu qua hoat dong.

- Tang cudng quan ly, siét chat ky luat, ky cuong khong dé xay ra nhitng vu viéc
gdy hdu qua va tac dong tiéu cuc do sy quan li€u trong quan ly, su thiéu trach nhiém,
tic trach, vo ky ludt trong qué trinh thuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao. Xt ly
nghiém nhitng vi pham va trach nhiém ctia nguoi ding dau dé ting cuong hiéu luc, hidu
qua quan ly nha nudc, phuc vu Nhan dan.

- Chu tri: Hiéu truong.

- Phéi hop thuc hién: Héi dong truong.

- San pham: Quyét dinh cua Hiéu trudng
- Thoi gian thuc hién: Pau niam hoc.

5. Cii cach ché dj cong vu

5.1. Xay dung Ké hoach dao tao, boi dudng cén bo, vién chic nim 2025
phu hop véi yéu cau va tinh hinh thyuc tién cua don vi, tap trung bdi dudng cac ky
nang chuyén sau vé quan ly Nha nude, kién thirc, k¥ ning chuyén nganh theo tiéu
chuén chtre danh nghé nghiép vién chire.

- Chu tri: Hiéu truong.
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- Phéi hop thuc hién: Cac td chirc doan thé trong don vi.

- San pham: Ké hoach; bao cdo nam vé dao tao, boi dudng can bg, vién
chue.

Thoi gian thyc hién: Quy I nam 2025 ban hanh Ké hoach; dinh ky bao cdo
két qua thuc hién vé S& GDBT.

5.2. Tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh trong doi nga can bg, vién
chtrc theo Chi thi 35/CT-TTg ngay 17/9/2024 cua Thu tuéng Chinh phil veé Xt ly
can bg, cong chue, vién chirc va chién si trong luc luong vii trang vi pham quy
dinh vé diéu khién phuo’ng tién giao thong ma trong mau hodc hoi tho ¢ nong do
con; khong hop tac véi luc lugng chic ning trong xir ly vi pham; Quyét dinh sé
48/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 ctia UBND tinh, Chi thi s6 31-CT/TU ngay
13/6/2014 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé chu truong khéng dung bia, rugu trong
budi trua cua cac ngay lam viée, Chi thi s6 17/CT-UBND ngay 10/11/2016 cua
Chu tich UBND tinh vé tang cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh
chinh nha nudc tinh Quang Ngii.

- Chu tri: Hi¢u trudng.

- Phéi hop thuc hién: Cong doan, Poan thanh nién.

- San pham: Quyét dinh ban hanh Ké hoach kiém tra; béo céo két qua thuc
hién.

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

6. Cai cach tai chinh cong

‘ - Tiép tuc trién khai thuc hién cac quy dinh vé qhé dd tu chu, tu chiu trach nhiém
vé str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh doi vai cac co quan Nha nude theo

Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021, Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 va Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu.

- Cong khai thu chi tai chinh theo quy dinh bing mét trong céc hinh thire: Niém
yét tai bang tin nha trudong; thong bao bang van ban dén cac co quan, td chire, don vi,
cd nhén cd lién quan.

- Ban hanh stra doi, bé sung Quy ché chi tiéu ndi bo va quan Iy sir dung tai san
cOng trong nha truong.

. Tiép tuc tinh gian b mdy, bién ché; trién khai thuc hién tdt céc chinh séch vé
tién luong, tién cong theo quy dinh gén vai thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham
nhiing. Nang cao hi¢u qua chi ngén sach. Bao quan, khai thac, sir dung thiét bi day hoc
c6 hiéu qua va dung quy dinh hién hanh.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bd viéc quan ly, st dung tai chinh, tai san;
viéc thu, chi trong nha truong.

* Chu tri: Hiéu truong.

* Phéi hop thuc hién: Thanh tra nhan dan.

* San pham: Bao cao két qua thuc hién.
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Thoi gian thuc hién: Trong nam 2025.

7. XAy dung va phat trién chinh quyén dién tir hwéng dén chinh quyén

7.1. Xay dung va t6 chirc trién khai thuc hién Ké hoach chuyén doi sé nam

2025. Pay manh tng dung CNTT trong hoat dong hanh chinh va trong day hoc, 100%
can b, gido vién, nhan vién thuong xuyén tmg dung CNTT trong thuc hién nhiém vu,
quan ly, giang day; thuc hién trao doi van ban dién tir gilta nha truong va cén bg, gido
vién, nhén vién thong qua moi truong mang. Trién khai céc bién phap dam bao an toan
thong tin trén mdi truong mang; thuong xuyén dam bao thong tin li€n lac véi So
GD&DT va céc don vi lién quan.

- Chu tri: Hi€u truong.

- Phéi hop thuc hién: Ban cong tac chuyén d6i s6 cua truong.

- San phém: Ké hoach; bao céo két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Quy I nam 2025 ban hanh K& hoach; trién khai thuc
hién va bao cao két qua theo quy dinh.

7.2. T6 chirc trién khai thyc hién Ké hoach s6 21/KH-UBND ngay
07/02/2023 cua UBND tinh vé viéc triél} kh’ai thuc hién Bé an “Tang cuong ing
dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi so trong GDDT giai doan 2022-2025,
dinh hudng dén nam 2030” trén dia ban tinh Quang Ngai.

- Chu tri: Hiéu truong.

- Phéi hop thuc hién: Ban cong tac chuyén doi s6 cia truong.

- San phdm: Thuc hién theo Ké hoach s6 21/KH-UBND ngay 07/02/2023
cua UBND tinh.

- Thoi gian thuc hién: Theo cac mdc thoi gian trong K& hoach s6 21/KH-
UBND.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao nha truong

- T6 chirc tuyén truyén cho cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS hicu
dung, hiéu du vé CCHC.

- Xay dung ke hoach va phan cong trach nhiém cho cén b, gido vién, nhan vién
thuc hién CCHC trong nha trudng.

- Chi dao xdy dung va ban hanh cac van ban thuc hién ké hoach CCHC.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hoic truc tiép kiém tra cong tac CCHC
trong nha truong.

- Thue hién béo céo dinh ky, dot xuit véi S6 GD&DT va cép trén vé cong tc
CCHC trong nha truong.

- Danh gia céc t6, cac bo phan chic ning, cén bd, gido vién, nhén vién vé cong
tic CCHC.
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2. Cac t6 chuyén mon va van phong

- Thuong xuyén tham muu dé xudt v6i Lanh dao nha truong thue hanh CCHC,
tham muu quy trinh giai quyét cac TTHC trong linh vuc chuyén mon dugc phan cong.

- Co trach nhi¢ém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon duge phan cong,
nhat 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché do thong tin, bdo cdo theo quy
dinh cua Lanh dao nha truong dam bao co chat lugng, kip thoi.

- T van phong ra soat cac ndi dung van ban chi dao cAp trén va van ban ctia nha
truong. Thue hién giai quyét cac TTHC lién quan: Van bing, chirng chi; ho so, hoc ba;
tuyén sinh, chuyén truong, nhap hoc; hd so mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap;
muon tra tai liéu,...; tham muu cho Hiéu trudng xay dung céc bdo cdo, ké hoach hoat
dong ctia nha truong. Pay manh giai quyét TTHC qua mang dién tir. Cong khai, minh
bach TTHC: Niém yét tai bang tin, trén nhom zalo HDSP, email cac ca nhan CB, vién
chirc, nhan vién va trén Website ctia nha truong. Giai quyét nhanh, gon TTHC cho ca
nhén, t& chtrc khi dén truong lam viée. Huéng dan lién hé cong tac theo chi dao ctia S&
GD&DT.

3. Cic tb chire, doan thé trong nha truong

- Phéi hop nha truong tuyén truyén va kiém tra cong tac CCHC trong nha truong
dén can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS theo ding chire ndng nhi¢m vu.

- Trong qua trinh t& chie thuc hién Ké hoach nay, néu c6 vuéng mic, phat sinh
can stra ddi, bo sung nhirng ndi dung, nhiém vu cu thé, cac td chire, doan thé tham muu,
dé xuét voi Lanh dao nha trrong xem xét didu chinh dé dam bao cac diéu kién can thiét,
thuc hién c¢6 hiéu qua va dong bo.

Trén day l1a Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025 cua truong THPT s6
1 Nghia Hanh. Kinh dé nghi tat ca CBQL, vién chuc, nhan vién trién khai thuc
hién./.

Noi nhin:
- S& GD&DT (dé ble);
- HT, cac PHT;
- Céc Doan thé, T6 CM;
- GVCN cac lop;
- Pang tai website trudng; zalo 16p;
- Luu VT.




