SO GD&DPT QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH Poc lip - T do - Hanh phic
S6: 107/QD-NH1 Nghia Hanh, ngay 31 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong cua Trang thong tin dién tir
truong THPT S6 1 Nghia Hanh

HIEU TRUONG TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH

Can cu"Nghz dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé quan
ly, cung cap, sw dung dich vu [nternet va fhong tin trén mang; Nghi dinh sé
27/2018/ND-CP sita doi, bo sung mét s6 diéu cuia Nghz dinh so 72/2013/NP-CP
ngay 15/7/2013 cia Chinh phit vé quan Iy, cung cap, sw dung dich vu Internet va
thong tin trén mang;

Can cit Thong tu 37/2020/TT-BGDDPT ngay 05/10/2020 ciia Bé truong Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh Vvé 16 chirc hoat dong, sur dung thw dién tir va céng
thong tin dién tur tai so gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cdc co
s6 gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén,

Can cit Théng tu s6 32/2020/TT-BGDBT, ngay 15/9/2020 Ban hanh Diéu 16
truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu
cci}p hoc ciia B¢ trucng Bé Gido duc va Pao tao;

Céin ci nhu cdu céng viée ciia truong THPT s6 1 Nghia Hanh.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché 6 chuc va hoat dong ciia trang thong tin dién tir
trudng THPT s6 1 Nghia Hanh tai dia chi:

http://c3so Inghiahanh.quangngai.edu.vn/

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao nha trudng, Ban bién tap, toan thé can b9, gido vién, nhan
vién va cac bo phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- 8¢ GDDT (bao céo)

- HT; cac PHT;

- CBGVNV toan truong;
- Website truong;

- Luu: VT, VP, bmp
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-_uong THPT s6 1 Nghia Hanh

_uyer dinh s6 1 07/OD-NH1, ngay 31 thang 12 nam 2025
Yeu truong Truong THPT sé 1 Nghia Hanh)

Chuong I
Quy dinh chung

Piéu 1. Muc dich va yéu ciu
1. Muec dich

Trang thong tin dién tu (TTTDT) cua Truong THPT s6 1 Nghia Hanh la
phuong tién va dau moi thong tin cua Truong THPT sO 1 Nghia Hanh duoc trién
khai trén mang Internet voi muc dich tuyén tr uyén, pho bién, cung cép céc thong
tin vé thu tuc hanh chinh lién quan dén céc linh vuc hoat dong cua Truong THPT
s6 1 Nghia Hanh; tao diéu kién, phuong tién thuan loi cho td chic va cong dan
xuc tién cac quan hé giao dich voéi Truong THPT s 1 Nghia Hanh thong qua
mang Internet.

Trang thong tin dién tr 1a phuong tién gitip cho viéc thuc hién chiic nang
nhiém vu cua Truong THPT s6 1 Nghia Hanh duoc nhanh chéng, thuan tién; la
noi céng bd cong khai, diy du, chinh xdc, kip thoi céc thong tin hoat dong cua
nha trudong qua mang Internet.

Trang thong tin dién tu la phuong tién giup cho cong tac chi dao, diéu hanh
cac hoat dong dao tao, phéi hop gitta cac t6 chire, ¢ nhan ¢ quan hé vdi nha
truong, la noi cung cdp va chia sé thong tin giita can b0, gido vién, hoc sinh dé
phuc vu céc hoat dong day va hoc tai Truong THPT sé 1 Nghia Hanh .

2. Yéu cau

- Cung cép co ciu td chirc va mang ludi hoat dong cua Truong THPT s 1
Nghia Hanh .

= Lung ce"ip cac thong tin vé thi tuc hanh chinh lién quan dén Truong THPT
s0 1 Nghia Hanh .

- Cung cap hé thdng céc vin ban quy pham phép luat cta Bo, Tinh, Nganh
ban hanh.

- Cung cap cic thong tin lién quan dén t6 chirc hoat dong chi dao, diéu hanh
hang ngay cua Truong THPT so6 1 Nghia Hanh .

- Cung cip céc thong tin khac vé hoat dong day va hoc cua gido vién, hoc
sinh.

Piéu 2. Ngon ngir va viéc quén 1y sir dung khai thic thong tin trén trang
thong tin dién tu.

1. Trang théng tin dién t&r dugc thé hién bing ngdn ngir tiéng Viét.
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2. Vigc quan ly, st dung, khai thac thong tin trén trang thong tin dién tor
duge thuc hién theo céc qui dinh chung ctia Nha nudc va qui dinh nay.

3. Moi thong tin dugc dang tai [én trang thong tin dién tir phai trung thuc,
chinh xac, khach quan, cép nhat day du, kip thoi cac thong tin phuc vu cong tac
quan ly, chi dao, diéu hanh va tuyén truyén cia Truong THPT s6 1 Nghia Hanh,
khéng dugc mang néi dung vi pham phap luét, vi pham thuan phong my tuc, tuyén
truyén bao luec, gdy anh huéng xau dén tinh hinh chinh tri, kinh & - xa hdi cua
tinh va ndi dung chu yéu phai tuan thu cac quy dinh ctia nha nudc vé bao mat va
an ninh thong tin.

Diéu 3. Pon vi quén ly trang thong tin dién tir.

. Hiéu truong Truong THPT sé 1 Nghia Hanh giao cho Ban Bién tép trang
thong tm cua truong quan ly, khai thac va kiém soat Trang thong tin dién tur
(TTIDT).

2. Truong Ban Bién tdp va ca nhan lién quan c6 trach nhiém bao mat, kiém
tra, giam sat chét ché cac thong tin trén TTTDT.
Chuong I1

QUY PINH VE QUAN LY THU THAP, CAP NHAT, KIEM DUYET
THONG TIN TREN TRANG THONG TIN PIEN TU

DPicu 4: Phan cong trach nhiém

1. Ban bién tdp do Higu trucmg quyét dinh thanh 13p va chiu trach nhiém
trude Hiéu truong vé hoat dong cua TTTDT.

2. Truong Ban bién tap chju trach nhiém vé ndi dung thong tin cia TTTDT.
Picu 5: Cic nguon thu thap thong tin

1. Céc ngudn thong tin

Théng tin trén TTTDT duogc téng hop tir nhiéu ngudn khac nhau, bao gbm:

a) T cac co quan Trung wong: khai thic tr cdc van ban quy pham phap
ludt, cac van ban chi dao cua Chinh phu, cic Bo cé tinh chét chuyén nganh...

b) Tl céc co quan dia phuong: khai thac tir cac véan ban phdp quy, cdc vin
ban hudng dan, chi dao, diéu hanh cta chinh quyén céc cap thudc tinh.

¢) Tlr céc cac co quan thong tan béo chi trong ca nude.

d) Tir céc t6 chirc doan thé trong nha truong.

¢) Th can bd phu trach truyén thong, can bo, gido vién, nhan vién, cua
Trudong THPT sé 1 Nghia Hanh.

2. Quy trinh thu thap théng tin

a) Cac thong tin duoc chuyén vé Ban bién tap bang nhiéu céch: e-mail. zalo,
chuyén bang van ban qua dudng vin thu hoic truc tiép cho thanh vién Ban bién
tap.
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b) Cac thanh vién Ban bién tap dugc phéan cong phu trach cac mang tin co
nhiém vu theo ddi va tong hop thong tin lién quan dén linh vuc dugc phéan cong.

Di¢u 6: Cip nhit thong tin

1. Cap nhat thong tin

a) Trang thong tin dién tir dugc cdp nhat hang ngay.

b) Cac thong tin déu phai dugc ghi rd ngudn tin khi xuét ban.

c. Cac thong tin phai duge Trudng Ban bién tap kiém tra va phé duyét truge
khi cép nhat 1én cong TTDT.

d) Céc théng tin tir cac S& Ban/Nganh//Ho6i /Poan thé.....thu thap truc tiép
cac hoat dong do cac co quan nay to chirc phat dong.

2. Quy trinh cap nhat thong tin

a) Tu cac thong tin nhan duogc, cac thanh vién Ban bién tdp ¢6 nhiém vu
nghién ctru bién tép lai cac thong tin, dam bao chat lugng va tinh chinh xéc cta
thong tin sau do trinh Trudng ban bién tap kiém tra phé duyét.

b) Thong tin 12 bai viét ctia cac thanh vién ban bién tap thi chuyén truc tiép
cho Trudng ban bién tap kiém tra phé duyét.

d) Cac thong tin sau khi dugc Trudng ban bién tdp phé duyét thi chuyén
cho Thu ky Ban bién tép bang tap tin va van ban, Thu ky ban bién tap kiém tra lai
cau truc van ban, font chit, co chitr cho phu hop, chén hinh anh (néu c6) roi tién
hanh cap nhat 1én cong TTDT nha truong.

3. Thoi gian cap nhat thong tin

a) Sau khi nha truong to chic cac hoat dong cham nhét 01 ngay, cén bo
truyén thong viét bai chuyén vé cho Trudng ban bién tap kiém duyét;

b) Cham nhat sau 01 ngay ké tir khi Truéng ban bién tap chuyén bai da
kiém duyét vé, Thu ky ban bién tap chiu trach nhiém dang lén TTTDT cta nha
truong.

Piéu 7: Kiém duyét thong tin.

1. Tréch nhiém kiém duyét thong tin

a) Truong Ban bién tap chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé ndi dun g cac
thong tin dang tai Ién TTTDT.

b) Chi ¢ Truong Ban bién tép hodc ngu‘m dugce Trudng ban uy quyén moi

duoc kiém duyét va chiu trach nhi¢m vé ndi dung théng tin dang tai 1én TTTDT
ctia Trudong THPT s6 1 Nghia Hanh.

2. Quy trinh kiém duyét thong tin

Tu cac tin do cac thanh vién ban bién tap hodc cac n‘guﬁ“)n khac chuyén dén,
Truong Ban bién tap hodc nguoi dugc Truong ban uy quyén doc, duyét tin va cho
phép (hodc khong) dang tai [én TTTDT.
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Chuong ITI
QUY PINH VE CHUAN HOA, BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN
Pié¢u 8: Chuin héa mi vin bin

L Tat ca cac van ban dugc dang tai 1én trang thong tin dién tur cua truong
THPT s6 1 Nghia Hanh phai dugc soan thao bang boé ma Unicode chuan tiéng
Viét. Céc viin ban c6 ma chit khic phai duoc chuyén dbi theo chudn hoa ma chit
trudce khi dang tai 1én trang thong tin dién tu.

2. Vé font chit, Ban bién tap dugc quyén chu dong chon cac font phu hop
dé st dung trén trang thong tin dién tur.

Piéu 9: Bio mat thong tin.

I. Truong Ban va Thu ky Ban bién tap 1a nguoi quan ly mat khau truy cap
va chiu toan b trich nhiém vé viéc trao mat khau nay.

2. Khong duoc dua vao h¢ thong mang cac chuong trinh ¢6 tinh chit pha
hoai nhu cac chuong trinh ldy cép dit liéu, mat khau, chuong trinh virus..

Chuong IV
KINH PHI HOAT PONG CUA TRANG THONG TIN PIEN TU
Dic¢u 10: Kinh phi hoat djng

Kinh phi hoat dong ctia TTTDT, quan tri hé théng thu dién tir trong du toan
chi thuong xuyén sy nghiép glao duc theo quy ché chi tiéu noi bd cua Truong
THPT s6 1 Nghia Hanh bao gom:

- Thué bao tén mlen, Hosting hoac thué may chu.

- Chi hoat dong cua Ban bién tap.

Mitrc chi duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuwong V
TRACH NHIEM THI HANH
Dic¢u 11: Trach nhiém cia Hiéu truéng
Chi dao Ban bién tap, cdc t6 chuyén mén, tb Van phong va trudng cac doan
thé lién quan cung cip ngudn tin cho TTTDT.

Klem tra, kiém so4t viéc thuc hién Quy dinh nay, dam bao TTTDT hoat déng
thong sudt.

r - A d | 4 x 3 ) z * r A A h
Diéu 12: Trach nhiém cua cdc to chire, doan thé va ca nhan thudc nha
truong

Co trach nhiém thu thép, viét céc tin, bai, hinh anh vé mang hoat dong phu
trach, truong céc t6 chire, doan thé chiu trach nhiém vé néi dung théng tin dé nghi




dang tai.

Sau khi két thiic cac sw kién nhu ky thi, hdi thi, hoi nghi, hoi thao, khai giang,
bé gidng... do Truong THPT s6 1 Nghia Hanh té chirc can b truyén thong viét
bai de tuyén truyén hoat déng.

Di¢u 13: Trich nhi¢m ciia Ban bién tip

1. Truong ban Bién tap phén cong trach nhiém cu thé cho cac thanh vién Ban
bién tap thu thép, kiém duyét va dang tai thong tin nhanh chéng, chinh x4c, kip
thot va hiéu qua.

2. Bon dbe viée suu tam, viét tin bai va chiu trach nhiém kiém duyét thong
tin trude khi dang tai 1én trang théng tin dién tr cia truong. Kiém tra, kiém soét
viée thuc hién quy dinh nay, dam bao trang thong tin dién tr truong hoat dong
thong sudt, an toan thong tin luu trit, an ninh thong tin trén toan hé thong; phong
ngura, ngén chan toi da va cé hiéu qua céc hoat dong cd tinh chat pha hoai hé thong
mang va hé thong thong tin trén mang.

3. s Uy vién Ban Bién tap chuyén trach thuc hién nhiém vu theo su phan
cong cua Trudng Ban bién tap va chiu trach nhiém trudc Truodng ban bién tap vé
viéc thuc hién céc nhiém vu duoc giao. Theo y€u cau cong tac, truong ban bién
tap co thé d€ nghi Hiéu truong bo sung hodc thay thé danh sach cac uy vién Ban
bién tap.

Di¢u 14: Khen thwong va ky luat

1. Céc T chirc, doan thé, céc ¢4 nhan ¢ thanh tich xudt sic trong viéc thuc
hién quy dinh nay duoc xét khen thuéng theo quy dinh chung cua Nha nudc va
cua Nha truong.

2. Cac ca nhan ¢6 hanh vi vi pham, tuy theo mure do sé bi xur ly theo qui
dinh cta phap luat.

3. Truong hop da vi pham ma gdy thiét hai dén tai san, thiét bi, thong tin.
trén trang théng tin dién tir thi phai boi thudng theo quy dinh ctia phép luat.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhiing van d& vuéng mic cin phai diéu
chinh, bo sung, yéu céu bdo cdo ngay cho Lanh dao nha truong dé xem xét, giai
quyet./.
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