SO GD VA BT QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH Poc lap — Tu do — Hanh phiic

Sé:(B/QD-NHl Nghia Héanh, ngayps” thang 9 nim 2025

‘ QUYET PINH
Vé viéc kién toan Ban Ung dung cong nghé thong tin
nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH

Cdn cir chite ndng, quyén han ciia Hiéu truong duoc quy dinh tai Diéu [¢
truong THCS, truong THPT va truong phé théng ¢6 nhiéu cap hoc ban hanh
kem theo Thong tw so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B6 GD va DT;

Cén cit Céng van sé 5835/BGDDT-KHCNTT ngay 23/9/2025 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu ung dung cong nghé
théng tin, chuyén déi sé va thong ké gido duc nam hoc 2025-2026 va Céng vén
ciia S6 GD&PT vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu cong nghé théng tin,
chuyén doi s6 va thong ké gido duc nam hoc 2025-2026;

Cdn cu Céng van s6 1611/SGDDT-GDTrH ngay 14/9/2022 cua So Gido duc
va Bao tao vé viéc hudng dén sé héa va quan Iy hé so dién ti, ho so chuyén
mon.

Can cit Hudng dan sé6 1737/SGDDT-GDTrH ngay 23/8/2023 cua So
GD&&DT vé viéc trién khai danh gia mue do CDS cua cac co so gido duc theo
Quyét dinh s6 4725/0P-BGDPT.

Cdn cir nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong THPT 56 1 Nghia Hanh va
dé nghi ciia bé phdn chuyén moén

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban Ung dung coéng nghé théng tin nam hoc 2025-2026
cua truong THPT s6 1 Nghia Hanh, gdbm cac 6ng (ba) c6 tén sau:

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
1 |Lé Van Triéu Hiéu trudng Trudng ban
2 | Chu Anh Tuan Pho HT Pho Truong ban
3 | P& Thé Ky Phé HT Phé Trudng ban
4 | Nguyén Minh Ngai TKHD Uy vién
5 | Huynh Vian Loi CT CBCS Uy vién
6 | Tran Van Hanh P.Bi thu Poan | Uy vién
7 | Bui Minh Phuc To truong VP | Uy vién
8 | Nguyén Thi Kim Hang Giao vién Tin | Uy vién
9 | Pham Thj Bich Tram T6 phé T6 Tin- | Uy vién

GDTC-QPAN




10 | Tran Thi Thay Trang Gigo vién Tin | Uy vién
11 | Pham Ngoc Tién Gido vién Tin Uy vién
12 | Nguyén Thi Tuyén NV Vin thu Uy vién
13 | Bui Thi Na Sa NV Thu vién | Uy vién
14 | V& Thi Huong Lién NV Y té Uy vién
15 | V& Thi Thuy Lidu NV KT Uy vién
16 | Thuong Bao TT t6 Toan Uy vién
17 | Binh Tién Diing TT t6 Vat Iy-CN | Uy vién
18 | H6 Trung Hué TT t6 Sinh-Cn | Uy vién
19 | Nguyén Thi Ba L& TT t6 Hoa- Uy vién
AMMT q
20 | Mai Thi Phi Anh TT td6 Van Uy vién
21 | Nguyén Quang Huy TT t6 T.Anh Uy vién
22 | Nguyén Thj Nguyét TT t6 Su-Dja- | Uy vién
GDKT&PL

Diéu 2. Ban U’ng dung CNTT c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu theo
sur phan cong cua Hiéu truong nha trudng va céc van ban huéng dan hién hanh.
(co phan cong nhiém vu kem theo).
Piéu 3. B6 phan Tai chinh, c4c bd phén c6 lién quan va céc ong (ba) c6 tén
& Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin:

- PHT; TTCM;

- Nhu diéu 3 ; 9
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- Luu: VT, CM %
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THPT
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G NHIEM VU BAN UNG DUNG CNTT NAM HOQC 2025-2026
om theo Quyét dinh so @€ /QP-NHI ngay{../9/2025 cua

Truong THPT s6 1 Nghia Hanh)

TTA

Phu trich

- Chi dao chung
- Truce tiép quan ly phan mém CBCCVC, phan mém So6 tay dang
vién dién tur.

Chu Anh Tun

PHT

- Phu trach nhiém vu CNTT, chuyén doi so trong hoat dong trién
khai day va hoc truc tuyen két hop truc tiép voi truc tuyén; ho so
dién tor ve chuyén mon (s6 diém, hoc ba, bao giang dién tir; hd so
HS,..); s6 héo hd so chuyén mon.

- Quan Iy hé thong quan ly nha truong SMAS.

- Quan ly hoat dong ctia Trang thong tin di¢n tir ctia truong.

- Quan ly, theo ddi, chi dao cdp nhat, bdo cdo.. ..ddi vaoi phén h¢
CSDL nganh vé: Ho so hoc sinh; 1y lich hoc mnh chuyén can;
quan 1y bién dong hoc sinh; két qua hoc tap, rén luyén hoc sinh; thi
TN THPT; khen thuéng...trén hé thong co s dir liéu nganh gido
duc (csdl.moet.gov.vn).

- Quan ly cac phan mém quan 1y thi TN, thi tuyen sinh dau cap,
phin mém quan 1y ho so. day hoc truc tuyén OLM.,.

- Quan ly tai khoan tap huén https.//taphuan.csdl.edu.vn.
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D& Thé Ky

PHT

- Phu trach viéc quan ly, theo doi, chi dao, kiém tra viée cap nhat
thong tin, dit liéu phan hé CSDL nganh vé: “CSVC, thiét bi; cong
tac hoc sinh; quan 1y ste khoe hoc sinh, y té; chuong trinh Song va
may tinh cho em; thong ké lién quan dich bénh, bdo cédo nhanh hoc
sinh dén truong” trén hé théng co so dir lidu nganh gido duc
(csdl.moet.gov.vn).

- Phu trach cong tac dam bao CSVC, ha téng CNTT, lap ké
hoach va dé xuét stra chita, bo sung thiét bi, ha ting CNTT dam
bao dap tmg vé co so ha tang dé thuc hién nhiém vu tmg dung
CNTT va chuyén doi sd.

Bui Minh Phic

NV
CNTT

- Quan tri Cong thong tin dién tir cua trudng;

- Quan tri day truc tuyén qua Google meet; tai khoan OLM; VNPT
meetting; phong hop truc tuyén. Tap . huan k¥ ning UDCNTT
thudce linh vuc phu trach; cac bao cédo vé CNTT.

- Trg ly BTCB phan mém Sé tay dang vién dién tu.
- Lam dau mdi thu thap thong tin CSDL nganh, phdn mém quan ly
can by, cong chic., vien chac tai  dia  chi

“https://cbeeve.quangngai.gov.vn/)”; phu trach cong tic theo dai,
cap nhat thong tin, bdo cdo dinh ky trén hé théng co s& dir licu
nganh theo phan cong cua cac Phé Hiéu truong. Pinh ky bao cdo
Hiéu truong vé viéc thuc hién nhi¢m vu cap nhat thong tin:

- Pam bao an toan thong tin mang khi sr dung cic phan mém
quan ly tai don vi.

Bui Thi Na Sa

NV thu
vién

- Tham gia cdp nhat thong SMAS; phan mém KDCL.

- Thue hién cic nhiém vu cip nhat thong tin nhan su trén hé thong
CSDL nganh va phan mém quan 1y can bd cong chic, vién chirc
theo phan cong cua Hiéu trudng:

- Phéi hop voi nhan vién CNTT trong viée thue hién cdp nhat hd
so hoc sinh, két qua hoc tap, rén luyén trén csdl, chuong trinh song
vd mdy tinh cho em,....Phdi hgp cip nhit thong tin vé PHHS trong




TT

Ho va tén

Chire
vu

Phu trach

viéc trién khai so lién lac dién tir.

Nguyen Thi
Tuyén

NV Vin
thu

- Quan tri h¢ thong van ban dién tir iOffice
- Tham gia phan hé nhép li¢u hé so CBVC trén CSDL nganh va
phdn mém CBCCVC cua So Noi vu (bién ché, té chuec, CSVQC);
- Tham gia nhdp dir liéu tuyén sinh DPH, CD va thi TS vao 1op 10;
- Phdi hop véi céc bd phén lién quan dé thuc hién vige luu triv hd
so dién tr lién quan dén nhan su, hoc sinh (hoc ba, so goi tén ghi
diém, s6 dang b9, ...).

V& Thi Thiy Liu

KT

- Quan tri phan mém Ké toan; CSDL nganh cua Bd GDDT va cua
S6 Noi vu (ndi dung tai chinh, tai san).
- Trién khai thuc hién phan mém quan 1y céc khoan thu khong
ding tién mat; phan mém ké toan Misa, phan mém quan 1y tién
lwong, phan mem quan ly chinh sach, BHXH,...; sir dung céc dich
vu cdng truc tuyén dam bao dav du, kip thoi, thong sudt, an toan.

V& Thi Huong
Lién

- Phu tréch cong tac cung cap thong tin, cip nhat dit liéu vé y té,
surc khoe hoc sinh, thong tin lién quan stc khoe, dich bénh,... trén
h¢ thong CSDL nganh.

- Ph01 hop véi bd phan CNTT trong viée khai thac, bdo cdo dinh
ky vé mang cong viéc phu trach trén hé thdng.

Tran Van Hanh

P.BTDT

Phu trach H¢ théng CSDL ctia Poan trudng (cong téc hoc sinh) va
phan mém quan ly doan vién.

10

Pham Ngoc Tién

GV Tin

Phu trach Phong vi tinh, ho trg hoat dong day hoc UDCNTT; day
hoc va kiém tra, thi truc tuyén.

11

Nguyén Thi Kim
Hang; Tran Thi
Thuy Trang

GV Tin

H& tro tip huan, trién khai nén tang OLM dé quan ly, sd hoa hé so
chuyén mon va céc hoat dong ing dung CNTT trong SHCM

12

Pham Thi Bich
Tram

GV Tin

- Ho trg tap hun, trién khai nén tang OLM dé quan 1y, sb hoa hd
so chuyén mon va cdc hoat dong timg dung CNTT trong SHCM;
tham gia truyen thong, thuc hién nhiém vu lién quan t6 cong ngh¢
s6 cong ddng; hd trg cho dang vién sir dung phan mém sd tay dang
vién dién tur.

- H4 trg Poan TN trién khai céc cudce thi truc tuyén dbi voi HS.

Nguyén Minh
Negidi

TKHD

- Tham gia quan ly phan mém KDCLGD; 1
- Phoi hop véi céc thanh vién Ban timg dung CNTT trong viéc tdng
hop, bdo céo hoat dong CNTT dinh ky.

14

Cac 10 truong
chuyén mon

- Phu trach trién khai céc nhiém vu g dung CNTT lién quan dén
quan Iy td, day va hoc dén toan thé GV trong to.

- Thuc hién chi dao cta Ban Ung dung CNTT, lanh dao nha
truong trong cdng tic cdp nhat thong tin, dir lidu lién quan GV
trong t6 trén cac hé théng quan 1y, phan mém dam bao day du, kip

thoi.
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