
 
 

THỦ TỤC CHUYỂN TRƯỜNG ĐI 

1. Trình tự: 

Bước 1: Học sinh hoặc PHHS đến văn phòng trường (ĐT: 0909963405, cô Tuyến, 

văn thư nhà trường) xin mẫu đơn chuyển đi. (Mẫu 2) 

Bước 2: Học sinh hoặc PHHS (mang theo CCCD) đến trường cần chuyển đến 

trình đơn xin chuyển trường, nếu đồng ý tiếp nhận, Hiệu trưởng ký vào đơn xin chuyển 

trường, học sinh hoặc PHHS mang đơn đó trở lại văn phòng trường THPT số 1 Nghĩa 

Hành. 

Bước 3: Văn phòng trường cho học sinh hoặc PHHS rút hồ sơ, và cập nhật vào 

sổ chuyển đi, photo giữ lại giấy chuyển trường, cấp giấy giới thiệu đến Sở GD&ĐT và 

trường chuyển đến, chuyển giao tất cả hồ sơ liên quan cho học sinh/PHHS. 

Bước 4: Học sinh hoặc PHHS nộp hồ sơ, nhận kết quả giải quyết tại Trung tâm 

Phục vụ - Kiểm soát thủ tục hành chính tỉnh, địa chỉ: số 54 đường Hùng Vương, thành 

phố Quảng Ngãi, tỉnh Quảng Ngãi thông qua các cách thức sau: 

- Trực tiếp; 

- Qua đường bưu chính; 

- Qua dịch vụ công trực tuyến tại địa chỉ: dichvucong.gov.vn hoặc 

dichvucong.quangngai.gov.vn 

Bước 5: Học sinh hoặc PHHS nhận phiếu hẹn, chờ và nhận kết quả từ Trung tâm 

Phục vụ - Kiểm soát thủ tục hành chính tỉnh. Thời hạn giải quyết: 02 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.  

Bước 6: Học sinh hoặc PHHS nộp toàn bộ hồ sơ cho trường chuyển đến để được 

nhập học. 

2. Thời gian thực hiện 

- Nếu đơn chuyển đến đã được ký tiếp nhận, giải quyết ngay trong buổi làm việc. 

- Nếu đơn chưa được ký tiếp nhận, hướng dẫn PHHS hoàn thiện hồ sơ. 

3. Lệ phí, phí: Không 

4. Căn cứ pháp lý 

- Quyết định số 51/2002/QĐ-BGDĐT ngày 25 tháng 12 năm 2002 của Bộ trưởng 

Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy định chuyển trường và tiếp nhận học sinh học 

tại các trường trung học cơ sở và trung học phổ thông; 

- Thông tư số 50/2021/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2021 của Bộ trưởng 

Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi bổ sung một số điều tại Quyết định 51/2002/QĐ-

BGDĐT ngày 25 tháng 12 năm 2002 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành 

Quy định chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các trường trung học cơ sở và 

trung học phổ thông. 

 

......................



 
 

 


