SO GD&DPT QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 33/QP-NHI1 Nghia Hanh, ngay 19 thang 5 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy viin bing, chitng chi
cita Trwong THPT s6 1 nghia Hanh

HIEU TRUONG TRUONG THPT SO 1 NGHIA HANH

Can cir Lugt Gido duc s6 5 43/2019/QH14 duorc sia doi, bé sung béi Ludt sira
doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt Gido duc sé 123/2025/QH15;

Can cir Thong tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26/02/2026 ciia BS truong
Bg Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché vin bang, chiing chi cuia hé théng
gido duc quéc dan;

Cén cir Piéu I¢ truong tiéu hoc, truong trung hoc co s, truong trung hoc
phé théng va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Théng tu s6

15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua Bé trucng Bé Gido duc va
Dao tao;

Can cii Cong van s6 1789/SGDPT-QLCLGDCNTT ngay 21/4/2026 ciia S¢
Gido duc va Dao tao tinh Qudng Ngdi vé viéc hudng dan thwc hién Quy ché vin
bang, chimg chi;

Theo d@é nghi ciia bé phdn Van thw truong THPT s6 1 nghia Hanh.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y vin bang,
ching chi ciia Truong THPT sb 1 nghia Hanh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu trudng, cac Phé Hidu truong, Gido vién chu nhiém, Gido vién,
nhén vién phu trach CNTT, Van thu va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan thude
Trudng THPT s6 1 nghia Hanh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- S& GD&DPT Q.Ngii (dé blc);
- HT, cac PHT;

-TTCM, TTVP;

- Website trurong;

- Luu: VT, Hd so VBCC.

- « A
" Lé Van Trieu
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\ 1
G‘:’MNH QUY CHE QUAN LY VAN BANG, CHUNG CHi
\ &(Kem theo Quyét dinh s6: 33/0D-NH1 ngay 19 thang 5 nam 2026 cia Hiéu

S~ truong Truong THPT so 1 nghia Hanh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy che nay quy dlnh vé nguyén tic, thim quyén, trach nhlem va quy trinh
quan ly, cap phat bang tdt nghlep trung hoc ph théng (THPT), glay ching nhén
hoan thanh chuong trinh gido duc pho théng (GCNHTCTGDPT) va ban sao tir s6
gbe tai Truong THPT sé 1 nghia Hanh.

Quy ché ap dung déi v6i Hidu truong, Pho Hiéu truong, cac bo phan chuyén
mon (TTCM, Van thu), gido vién chii nhiém va hoc sinh tai Truong THPT so 1
Nghia Hanh.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
1. Viin bing gidy: La vin bang duoc cip dudi dang van ban giay.

2. Vin bing sé: La van biang duoc cap dudi dang ky thuét s6, duoc trich
Xuét tir co s& dit liéu vé vin bang cua co quan ¢6 thdm quyeén.

3. Gia tri phap ly: Van bang gidy va van bang sb c6 gia tri phap ly nhu nhau.
Théng tin trich xuét tir co s& dit lidu cé gia tri phdp Iy nhu thong tin trong s6 gdc.

Diéu 3. Nguyén tic quan ly

Viéc quan ly va cip phat vin bang phai tuan thu cac nguyén tic sau: ﬁ
1. Van bang dugc quan ly bang s hiéu va ky hi¢u nhan dang dé phuc vu viée T-F;
bao mat va chbng 1am gia; mébi sé hiéu 1a duy nhit. S
2. Van bang chi duoc cap mot 1an, trir truong hop cép lai do 16i cua nha ﬁ
truong. N

3. Bao dam tinh c6ng khai, minh bach; nghiém cAm moi hanh vi gian 14n.
4. Nghiém c4m moi hanh vi gian 14n trong cAp va sir dung vin bing.

5. Viéc cap, cap lai, cép ban sao, chinh stra,  thu hoi, huy bo van bang, chung
chi phai dugc cép nhit ngay vao co so dir liéu vé van bang, s6 gbc va phai lap ho
so dé quan ly. Hb so quén 1y vin bang thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
3 Théng tu so 10/2026/TT-BGDDT.

6. Thuc hién theo nguyén tic "6 ro": R6 nguoi, rd viée, rd quy trinh, ré
thoi gian, ré trach nhiém va roé san pham

Chuong I1
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM
Piéu 4. Thim quyén ky va chp vin bang
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Can ctr khoan 1 Piéu 4 Thong tu 10/2026/TT- -BGDDT quy dinh: thim quyen
cap vin bang thuc hién theo quy dinh cua Luét sé 43/2019/QH14 dugc sira ddi,
b6 sung bai Luét sd 123/2025/QH15, Cong van 1789/SGDDT- QLCLGDCNTT,
Hiéu truéng Trudng THPT sb 1 nghia Hanh c¢6 thim quyén ky va cép:

1. Bang t6t nghiép THPT ddi véi hoc sinh hoc hét chuong trinh gido duc
THPT du diéu kjén theo quy dinh cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao duoc
du thi, dat yéu cau.

2. Gidy chung nhén hoan thanh chuong trinh giao duc phd théng cho hoc
sinh khong dy thi hodc thi khong dat yéu cau.
. Piéu 5. Trach nhiém ciia cac by phin lién quan dén quén Iy va cap vin
bang
1. Hiéu trudéng
a. Trach nhiém chung La nguoi ding dau, chiu trach nhiém cao nhét va cu01

cung trude phap luét va co quan quan ly cap trén vé toan b cong tac quan 1y, cap
phat, chinh sura va thu hdi van bang tai nha truong.

b. Nhiém vu cu thé:
- Truc tiép ky duyét bang tot nghiép, hoc ba va cac quyét dinh lién quan dén
viéc chinh stra, thu hoi hodc huy bo van bang theo ding quy dinh.
- Thanh lap Hoi dong dbi soat, kiém tra ho so xét t6t nghiép va cap phat vin
bang cép trudng.
- Phéduyét cac ké hoach, bao cdo vé tinh hinh sir dung phéi bing va cip phat
bang gui So Gido duc va Dao tao (GDDT).
2. Phé Hiéu truwdng (Phu trach chuyén moén)
~a. Trach nhiém chung: Giup viéc cho Hi¢u truong trong cong tac chi dao,
kiém tra va giam sat quy trinh 14p ho so, doi soat dir liéu.
b. Nhiém vu cu thé:

- Truc tiép chi dao Gido vién chu nhiém, Gido vién/Nhén vién cong nghé
thong tin (CNTT) va bd phan Van thu thuc hién dung tién do, quy trinh k¥ thuét.

- Chu tri céc budi hop ddi so4t dir liéu, ky xac nhan vao cac bién ban déi soat
trude khi trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Khi duoc phan cong, cap pho ky van bang, ban sao tir so gdc cap vin bing,
va cac van ban lién quan thi thuc hién nhu cap pho ky thay cap truong (Viée phén
cong phai bang vin ban, rd pham vi va thdi han phan céng bao dam khoa hoc, dé

quan ly).

3. Gi4o vién/nhan vién CNTT, quén Iy phan mém dir lidu

a. Trach nhiém chung: Pam bao tinh chinh xéc, an toan va bao mat cua dir
lidu sb hoa phuc vu cong tac in 4n va tra ctru van bang.

b. Nhiém vu cu thé:




3

- Chiu trach nhiém 18p danh sach nguoi dugc cép bang, quan Iy hé théng dit
liéu s cua nha trudng.

- Cap nhat, dong b chinh xéc va kip thoi thépg t,in hoc sinh’lén hé théng Qo
s¢ dir liéu (CSDL) ctia S6 GDDT, dam bao tinh két noi véi hé thong dit liéu quoc
gia.

- Thyc hién viéc két xut dir liéu, hd trg k¥ thudt in an van bang, chimg chi
va khoa dit liéu sau khi da hoan thanh viéc cip phat dé tranh chinh sira trai phép.

4. Van thw

a. Trach nhiém chung: T1ep nhan, bao quan tai liéu gidy, phdi bang va thuc
hién cac thu tuc hanh chinh vé cap phat, luu trit.

b. Nhiém vu cu thé:

- Quan ly phéi bang: Tiép nhén phoi bang tir S6 GDDT; bao quan an toan,
chéng 4m médc, mat mat, chay nd. Lap sb theo ddi xuét - nhap phéi bang 6 rang.

- Quan ly 5O sach: Lap va quan ly S6 goc cép van bang, S6 cép ban sao. Thuce
hién déng dau (bao gom dau  giap lai dbi voi céc tai liéu nhiéu trang theo quy dinh)
vao so goc, hoc ba va van bang sau khi Hiéu trudng ky.

- Giai quyét thu tuc: Tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1€ va thuc hién quy
trinh cdp ban sao van bang, chimg chi cho hoc sinh theo quy dinh.

- Luu trir: T chire luu trlr vinh vién, khoa hoc ddi voi So gbe cap van bang,
ho so xét tét nghlep, quyét dinh tring tuyén, quyét dinh tét nghiép dé phuc vu
cOng téc tra clru, xac minh.

5. Gido vién chi nhiém
a. Trach nhiém chung: La dau méi tryc tiép chiu trach nhiém vé tinh chinh
xéac mang tinh phap 1y dbi vai thong tin ca nhan cua hoc sinh 16p minh phu trach.

b. Nhiém vu cu thé:

- T4 chtre cho hoc sinh va cha me hoc sinh ra soat, ky xac nhén théng tin c4
nhan (Ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, dan tdc, giéi tinh...) dya trén Gidy
khai sinh hop phap va céac hd so gde lién quan.

- Péi soat ky ludng gitra danh sich du xét tot nghiép véi hd so hoc sinh (Hoc
ba, Glay khai sinh, ...) truéc khi chuyén giao dir liéu cho Gido vién/Nhan vién
CNTT va Hoi dong nha truong.

- Chiu trach nhiém lién dai néu xay ra sai sot thong tin trén vin bang do 15i
thiéu kiém tra, dbi soat hd so gbe.

6. To truéng chuyén mon va Gido vién bo mén

a. Trach nhiém chung: Pam bao tinh chinh xac cia két qua hoc tap - co sé&
dir lidu dé xét cong nhén tét nghiép va cip van bang.

b. Nhiém vu cu thé:

- Kiém tra, ra soét va chiu trach nhiém vé diém so, danh gia xep loai cta hoc
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sinh trén phﬁn mém quan ly diém va hoc ba giéy (hoac hoc ba s6).

- Ky xac nhén dAy du vao hoc ba va cac bang diém theo dung quy ché chuyén
mon, khong dé xay ra tinh trang tay xoa, stra diém sai quy dinh.

7. T6 Vin phong

Thyc hién cac nhiém vu c6 lién quan theo phén cong cua Lanh dao nha
truong trong qué trinh kiém tra, dbi soat dir liéu, in an, quan 1y, cép phat vin bang.

8. Hoc sinh va Cha me hgc sinh

Thuc hién day du quyen va nghia vu ciia ngudi duge cap vin bang theo quy
dinh tai Pidu 6 Thong tu sé 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua Bo Gido
duc va Dao tao.

Chuong 111
QUY TRINH QUAN LY, CAP PHAT VAN BANG
Diéu 6. N§i dung va miu vin bing

1. Méau bang t6t nghiép THPT thuc hién theo quy dinh tai Phu luc III ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

2. péc mau phoi b%}ng ct da dugc in hoic phé duyét trude ngay 15/04/2026
duoc tiép tuc sur dung dén hét ngay 31/8/2026.

Piéu 7. Quy trinh cAp vin bing lin dau

1. Lap va kiém tra danh sach hoc sinh duoc cong nhan tot nghiép.

2. In vin bang dya trén dir liéu da dbi soat chinh xAc.

3. Trinh Hiéu trudng ky duyét va dong déu theo quy dinh cong tac van thu.

4. Thoi han cAp vin bing giay: Khong qua 30 ngay ké tir ngay c6 quyét
dinh cong nhéan tot nghiép.

5. Thoi han cap van bing s6: Khong quéa 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6
quyét dinh cong nhén t6t nghiép.

Diéu 8. Gidy chu'ng nhin hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong

1. Hiéu truong cép cho hoc sinh di hoc hét chuong trinh THPT nhung khéng
du thi tdt nghiép hodc thi khong dat yéu cau.
2. Gidy ching nhan nay dung dé dang ky du thi lai hodc theo hoc gido duc
nghé nghiép.
Diéu 9. Quan ly sb gbe cap vin bing
S6 goc 1a tai liéu luu trr vinh vién, phai dugc déanh sé trang, dong dau gidp
lai, khong duoc tiy x6a va ghi day du cac thong tin bt bude:

1. Théng tin chung vé ky thi: sb, ngay thang nam quyét dinh cong nhan t6t
nghi¢p; nam tot nghiép; hinh thire hoc (néu cd); ky thi, khoa thi, diém thi, hoc sinh
truong (ddi v6i bang tdt nghiép trung hoc phé thong).
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2. Cac thong tin nhin dién vin bang S6 hi¢u, s6 vao s6 gde, ngay cép. S6
vao sb gbe cap van bing do ngu’()'l co tham quyén cép vin bang quy dinh cu the
bao dam phan biét dugc s6 vao sb gbc cép cla ting loai van bang, O quan cap,
nam cép va sb thir tu van bang, chimg chi dé cap trong ndm; moi s6 vao sb gdc
cap van bang duoc ghi duy nhét trén mot vin bang.

3. Cac thong tin ctia nguwoi duge cap vin bang: s6 dinh danh ca nhén, ho
va tén, ngay thang nim sinh, noi sinh, giéi tinh, dan toc; qudc tich (néu 1a nguoi
nudc ngoai); chir ky, ghi rd ho tén clia ngudi nhan vin bang.

4. Thong tin phé duyét: Xép loai tt nghiép (néu co); chir ky duyét, ho tén
nguoi duyét va dong dau ctia nha trudng.

S. Theo dbi: Chir ky cua ngudi nhan van bang (vin bang gidy) va cét ghi
chi vé viéc cép lai, chinh stra hodc thu héi.

Chwong IV
CAP BAN SAO, CHINH SUA, THU HOI VA HUY BO
Piéu 10. Cap ban sao vin bang tir s6 gbc

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay
26/02/2026 cua B Gido duc va Dao tao.

1. H6 so gdm: Phleu dé nghi cap ban sao (MAu Phuy luc VI); ban chinh hoac
ban sao ¢ ching thuc gidy to tiy than; VNelD dinh danh muc 2.

2. Thoi gian giai quyet . Ngay trong ngay tiép nhén yéu cau; truong hop tiép
nhén sau 15 gio thi giai quyét trong ngdy lam viéc tiép theo.

Piéu 11. Chinh sira vin bing

1. Cac truong hop dugce chinh sira: Thay doi/cai chinh ho tich; xac dinh lai
dan toc/gidi tinh; bd sung/dleu chinh ho tich; dang ky khai sinh qué han; truong
hop thong tin ghi trén van bang, chu’ng chi sai do ngudi hoc cung cp va khong
¢6 16i ctia co quan c6 thAm quyén cap vin bang,

2. Ho so dé nghi chinh stra ndi dung van bang: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 15 Théng tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 ctua Bo Gido
duc va DPao tao.

3. Trinh tu chinh stra néi dung vian bing

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 15 Thong tu sé 10/2026/TT-
BGDDT ngay 26/02/2026 cua B Gido duc va Pao tao.

Diéu 12. Thu hdi va hity bé viin bing

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Thong tu sb 10/2026/TT-BGDPT ngay
26/02/2026 cua B Gido duc va Pao tao.

Chuong V
VAN BANG SO VA CO SO DU LIEU
Piéu 13. Quan Iy vin bang sb

- )
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1. Vin bang sb duoc trich xut tir co s& dir liéu qudc gia, dam bao tinh xé4c
thuc thong qua chir ky so.

2. Thong tin tra ctru trén tmg dung VNelD duogc str dung thay cho ban sao tir
sO goc va c¢0 gia tri xac minh van bang chinh thtrc.
Diéu 14. Cong khai thong tin
Nha truong cong bd cong khai danh sach hoc sinh dugc cap van bang trén

trang thong tin dién tu cua truong. Noi dung gdm: Ho tén, ngay sinh, niam t6t
nghiép, s6 hiéu va s vao sb goc.

Chuwong VI
LAP HO SO LUU TRU VA CHE PQ BAO CAO
Piéu 15. Ho so quéan Iy vin bing

Luu trr vinh vién céc hd so: Quyét dinh cong nhan t6t nghiép; S6 gbe va phu
luc sb gdc; S6 chp ban sao; Quyét dinh chinh sira/thu hoi van bang; Bién ban tiéu
huy phoi bang.

Diéu 16. Ché dj bao cao

Dinh ky trude ngay 15/12 héng nam, nha trudng béo céo tinh hinh st dung
phoi va cap phat vin bang vé S¢ Gido duc va Dao tao Quang Ngai.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Khen thuéng va ky luit
1. Viéc thuc hién quy ché 1a cin ctr danh gi4 thi dua hang nam cta cén bg,
giao vién, nhan vién nha truong.
2. Moi hanh vi thiéu trach nhiém, sai quy trinh dén dén sai sot thong tin hoac

thét thoat phoi bang s& bi xir 1y ky luat nghiém theo nguyén tac "rd trach nhiém"
trong chi dao cia S& GDDT.

Piéu 18. T4 chirc thye hién

1. Quy ché nay dugc phd bién dén toan thé can b, gido vién, nhan vién va
hoc sinh nha trudng. Hiéu trudng chiu trach nhiém gidm sat viéc thuc hién dé dam
b&o moi nhiém vu déu dat dugc muc ti€u "6 r0": 16 ngudi, ro viée, rd quy trinh,
10 thoi gian, rd trach nhiém va rd san pham.

2. Nhitng noi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thi thuc hién theo
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thang 02 nam 2026 cua B truong Bo
Giao duc va Pao tao /.
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1. Phu lyc IT: MAu bing t&t nghiép Trung hoc phd théng.

‘ Phu luc III ‘
MAU BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG
(Kém theo Théng tir s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thang 02 nim 2026 ciia Bé
truong Bo Gido duc va Dao tao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HINH QUOC HUY

13em

BANG TOT NGHIEP
TRUNG HQC PHO THONG

19 cm

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tu do - Hanh phiic

BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC PHO THONG®

HOA A B i e s S e B R ST o G

Ngay, dhing, MBMSIND ooy DRI L s

13¢cm

Hoc sinh trudrng®) ..o

e

HEEABRG Y i et o sy e s ssssnssodiiassmebmssvons peasasoibiniomsdiosensinia it sindibay
LB ngay ... thang ... nAm™ .
CHUFC DANH NGU'O1 CO THAM QUYEN

sé h'eu“m@é
& va Ang:(11
SHvaosb clpbang™ .o (Chir ky, dong ddu)

19¢em
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CACH GHI TREN BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

(1) i v6i nguoi duge cap bang qtcx)t nghiép trung hoc phd théng 1a nguoi
nudc ngoai, viéc ghi cac thong tin tai diém (2), (3), (4), (5) can ctr vao ho chiéu.

(2) Ghi day du ho, chir dém va tén cta ngudi dugc cap bang.
(3) Ghi ngay, thang, nim sinh ciia ngudi dugc cap bang.
(4) Ghi “Nam” hoac “Nu”.

(5) Ghi tén truong noi ngudi hoc di hoc nam hoc cudi cap trung hoc phd
thong.

(6) Ghi nam ngudi hoc thi tét nghiép.
(7) Ghi tén Hoi dong thi ngudi hoc thi tot nghiép.

~ (8) Ghi dia danh tinh, thanh phd noi co quan cap bang tt nghiép trung hoc
pho thong dét tru s& chinh.

(9) Ghi ngay thang nam cap béng.
(10) S6 hiéu: 1a s6 hiéu bang.

(11) S6 vao s6 cap bang: 1a s6 ghi vao s6 goc cap bang.
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2. Miu S6 gbc cap vin bing (theo cac trudong théng tin tai Diéu 13 Théong
tu 10).

Diéu 13. S6 gbc cip vin bang, chirng chi

1. S6 gbe clp van bang, chung chi 13 tai liéu do co quan cép van bang, ching
chi 1ap khi thuc hién vi¢c cap ban chinh van bang, chimg chi. S6 gdc cip vin
bang, ching chi phai ghi dy du, rd rang, chinh xéac céc thong tin sau:

a) Cac thong tin chung vé khéa hoc, ky thi: sd, ngay thang nim quyét dinh
cong nhan tét nghiép; nam tét nghiép; hinh thire hoc hodc dao tao (néu c0); ky thi,
khoa thi, diém thi, hoc sinh truong (ddi voi bang tét nghiép trung hoc pho thong)
quyet dinh thanh 1ap hoi dong dénh gi4 ludn vin hozc luan 4n, ngay bao vé doi
v6i bang thac si va bang tién si; tén nganh dao tao, chuyén nganh dao tao (néu
c0);

b) Cac thong tin nhén dién van bang, chimg chi: sb hiéu, sb vao so gbc, ngay
cép. S6 vao sb gbc cap vin bang, ching chi do nguoi cé tham quyen cap vin bang,
ching chi quy dinh cuy thé bao dam phan biét duoc so vao s6 gbc cap cua timg
loai van bing, ching chi, co quan cap, nam cap va s6 thit tu vin bang, chimg chi
da cap trong nam; mdi sé vao sb gbc cap van bang, chimg chi duoc ghi duy nhét
trén mot van bang, chimg chi;

¢) Céc théng tin ctia nguoi duoc cp vin bing, chting chi: sb dinh danh ca
nhén, ho va tén, ngy thang nam sinh, noi sinh, gidi tinh, dan toc; qudc tich (néu
[a ngudi nude ngoai); chir ky, ghi 13 ho tén clia ngudi nhan vin bang;

d) xép loai t6t nghiép hodc xép hang 6t nghiép hoac két qué diém cua bai thi
(néu co);

d) Cot ghi chu dé ghi thong tin vé viéc cép lai, chinh stra hodc b thu hdi, hily
bd (néu co);

e) Chir ky duyét, ghi o ho tén ngudi duyét va déng diu cua co quan cap van
béng, chimg chi.

2. Truong hop vén bang, chimg chi dugc chinh stra noi dung hogc duge cap
lai hodc bi thu hdi, huy b6 thi phai 1ap hodc cap nhit phu lue s6 goc dong thoi ghi
chu tinh trang da dugc cap lai, chinh stra hozc bi thu hdi, huy bo vao ¢t ghi chu
ctia s6 gbe. Phu luc so goc la mot phan khong tach roi ctia s6 gbe cép van bang,
chung chi. Phu luc s6 gc cp van bing, chimg chi phai ghi day du, r rang, chinh
xac cac thong tin sau:

a) Cac thong tin ghi trén van bang, chtmg chi da cap gdm: s6 hiéu, sb vao sb
gbc, ngay cap; sO dinh danh c4 nhan (néu c6), ho va tén, ngay thang nam sinh cua
ngudi da duoc cip van bang, chung chi;

b) C4c thong tin vé ndi dung chinh sira; Iy do chinh sira hoic cép lai, thu hdi,
huy bo;

c) S6 hiéu, sé vao sb gbc, ngay cap vin bing, ching chi méi ddi véi truong
hop cap lai;
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d) Sé, ngay thang ndm ban hanh quyét dinh chinh sira, cap lai, thu hoi, huy
bo;

d) Chit ky, ghi rd ho tén ctia ngudi nhan vén bing, c chimg chi dugc chinh stra,
cép lai hodc thu hoi, hiy bo (do1 voi cap lai, chinh stra van bang, chimg chi dudi
dang vin bang, ching chi gidy).

3. Ngoai nhiing thong tin quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay, co quan
cap van bang, chimg chi dugc ghi thém céc thong tin khac phuc vu cho cong tac
quan ly nhung khong duogc trai voi cac quy dinh cua phap luat.

4. S6 gbe va phu luc s6 gbc cap van bang, chimg chi phai duoc danh s trang,
dong dau giap lai, khong duoc tay x6a, bao dam quan ly chit ché va luu trlt vinh
vien.

5. Truong hop s6 gbc hong, rach nat hodc khong co sé gbc, co quan cap van
bang, chimg chi hodc co quan quan ly s6 gbe c6 trach nhiém lap danh muc tai liéu
c6 du thong tin vé cap van bang, ching chi, thong tin t6t nghiép duoc su dung
thay cho s6 gbc dé phuc vu cho viéc bao dam quyén loi cua ngudi duoc cap vin
bang, ching chi. Danh muc pha1 como tard s6 luong tai liéu, quy cach, tinh trang
clia ting tai liéu va sé nguoi dugce cap van bang, ching chi cua timg tai liéu.

6. Truong hop cap van bang, ching chi s, co quan cap van bang, chimg chi
phai 1&p s6 goc va phu luc sO goc cap van bang, ching chi dudi dang van ban s6
dong thoi in 01 ban dudi dang gidy, ky dong dau truc tiép de Iuu trlt. Trudng hop
thong tin trén co so dir liéu vé van bang, chimg chi bi mét hoic cé su cO thi co
quan cap van bang, chung chi phai to chire cap nhat lai dir lidu tir s6 goc dudi
dang gidy; truong hop s6 goc dang glay bi méat hoic hong, cii nat khong sir dung
dugc thi phai in 01 ban dudi dang giay tlr co s¢ dir liéu vé van bang, chung chi,
ky dong dau truc tlep dé luu trir va phai 1ap bién ban chi tiét vé viéc cap nhat co
s& dir liéu vé van bang, chimg chi va sao luu s gbc.

7. Khi cap van bang, ching chi gidy, cac thong tin ghi trong sO géc va phu
luc sb gbe cAp van bang, ching chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay phal
duoc cap nhat vao co s¢ dit licu vé van bang, chimg chi ngay sau khi lap sO va ¢
bién ban kiém tra, ra soat bao dam viéc cép nhét duoc day du, chinh xéc. Bién ban
kiém tra, ra soat viéc cap nhit co s& dit liéu vé vin bang, ching chi phai dugc
dinh kém véi s6 gbe cap van bang, chtmg chi. Thu truong co quan cép van bang,
ching chi quy dinh cu thé viéc sao luu dir liéu van bang, ching chi.
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3. Phu luc VI: Mau Phiéu dé nghi cép ban sao tir s6 gbe/chp lai/chinh sira
ndi dung vin bang.
~ Phulye VI
MAU PHIEU PE NGHI
(Kém theo Théng ti s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thang 02 ndm 2026
ciia Bo truong Bé Gido duc va Pao tao)

’ ) PHIEU PE NGHI .
Cép ban sao tir sb gbc/ cAp lai / chinh sira ndi dung viin bing, chimg chi

Kinh Uiz .o M

TR HOT Tl sspmnwvmussusssmmsnssnsunsasesmnsssssswess i ssmsusssmushsssaussamsvomg v s v va s s weewis
SINN NZAY: 1ottt st
S0 ditls Aanhich DKL s v smanums ey 5T s T s

P duoc cap (tén vin bang, ching chi)® .......cooiiieececcccee

86 hieuhofe 56-VE0 SOEOE P sinsuommivmmn s e
bé nghi: Cap ©® ...... ban sao tir s6 goc O; Cap lai [J; Chinh stra ndi dung O
Ghi 18 1y do cap lai / ni dung dé nghi chinh stra ©: ..o,

...........................................................................................

Hb so kém theo hoidc dudng dan trich xuét théng tin dé giai quyét thu tuc
hanh chinh (V:

...........................................................................................
...........................................................................................

...........................................................................................

Thong tin Khac (NEU CO): ...vvvviiveiineeiieeieeiee e e e e e e e e eeaens
Sé dién thoai, E-mail, dia chi liénhé ®: ...
........... , ngay .... thang ... ndm ..........
NGUOI DE NGHI

(chir ky, ho va tén)

)

ﬁ
A\
I

=0mH

/75

i
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Ghi chu:

(1) Tén co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi 15 tén vin bang. Vi du: Bang t6t nghiép pho thong co so

(3) Tén co quan di cdp vin bang, ching chi. Vi du: Phong Giao duc huyén
Hudng Hoa, tinh Quang Tri.

(4) Ghi day du s6 hiéu hodc sb vao sd gbe cép van bang, ching chi: Vi du:
T036415XX

(5) Ghi s6 luong ban sao dé nghi cap.

~ (6) Ghird ly do cr?ip lai /ndi dung de nghi chinh stra. Vi du: Ho tén sai so véi

giay khai sinh / Stra ngay thang nam sinh tir “07/01/1990” thanh “01/7/1990™.

(7) Liét ké ho so kém theo hoac gin duong dan trich xuat thong tin tir co sO
dir liéu cua co quan cd tham quyén dé giai quyet thu tuc hanh chinh neu thye hién
dich vu cong truc tuyén.

(8) Thong tin dé co quan cé tham quyén tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh hoéac lién hé
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4. MAu Gidy chirng nhin hoan thanh chwong trinh giao duc phd thong.
(Kém theo Thong tw s6 18/2020/TT-BGDDT ngay 29 thang 6 nam 2020 cua Bé
truong B¢ Gido duc va Dao tao)

Mat trwéde

r'y
CQONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tu do - Hanh phic
=]
(3]

‘ ~ GIAY CHUNG NHAN “
HOAN THANH CHUONG TRINH GIAO DUC PHO THONG

19 em

A

Mat sau =

FS
CONG HOA XA HOI CHU NGIIA VIET NAM JONG
Dic ldp - Tur do - Hanh phiic 1PT
' o 4
- GIAY CHUNG NHAN . HANH
HOAN THANH CHUONG TRINH GIAO DUC PHO THONG —
HO BRI o L et e e e T e )
Npby, thang, 0lim SInhD) . it s s
i G N oo DRI o o i e L R s e

D2 hodin thanh churong trinh gido dyc phé hong, NAME) ... ... ecrcnemssssresnessessesssssssenes
& p

E L s T ey

Huyén (Quan, TX, TP thudc tinh):...........oooereionreevveeenne TinhThinh phé: oo,
(&)

N 117 thang ...... nanm ...

séhigu: 4D
$6 vao sb gbe clp Gon: 1D

19 ¢cm
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CACH GHI NQI DUNG TREN GIAY CHUNG NHAN HOAN THANH
CHUONG TRINH GIAO DUC PHO THONG

(1) Ghi ho tén cta ngudi duoc cép gidy chimg nhan theo gidy khai sinh.

(2) Ghi ngay thang nim sinh theo gidy khai sinh. Neu ngay sinh tur ngay 1
dén ngay 9, thang sinh 12 thang 1, thang 2 thi ghi thém s6 0 phia trudc; ghi nim
sinh day du 04 chir s (Vi du: 07/02/1981)

(3) Ghi dia danh tinh, thanh phd truc thudc Trung wong theo gidy khai sinh.
(4) Ghi “Nam” hozc “Nir” theo gidy khai sinh.

(5) Ghi theo giay khai sinh.

(6) Ghi nam hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong.

(D Ghi tén co s gido duc noi nguoi hoc hoan thanh chuong trinh trung hoc
pho thong.

(8) Ghi dia danh tinh, thanh phé true thugc Trung wong noi co s¢ gido duc
dat tru so chinh.

(9) Ghi ngay thang nim cap giay chimg nhan,

(10) Thu trudng co so gido duc noi nguoi hoc hoan thanh chuong trinh trung
hoc pho thong ky, ghi rd ho tén va dong dau theo quy dinh.

(11) Do co quan in phoi ghi.
(12) Do co s6 gido duc ghi vao s6 gbc cap gidy chimg nhan.
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5. Phu luc V: Danh muc céc truong théng tin cAp nhat trén co sé dir liéu vé
van bang.
Phu lyc V
DANH MUC CAC TRUONG THONG TIN CHINH CAN CAP NHAT
TREN CO SO’ DU LIEU VE VAN BANG, CHUNG CHI
(Kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thing 02 néim 2026 ciia Bé
truong Bé Gido duc va Pao tao)

Poi voi bing tot nghlep cac cap hoc: Trung hoc pho thong
1. Tén bang (Bang tot nghiép pho thong trung hoc, trung hoc phd théng, ta
tai..)
. Ho, chit dém, tén nguoi duge cap bang
. S6 dinh danh c4 nhan ngudi dugc cap bang
. Ngay, thang, nam sinh nguoi duge cap bing.
. G161 tinh nguoi duge cap bang
. Dén toc cua ngu’ol dugc cép bang
. Tén trudng ngum dugc cap bang da hoc (nam cudi cdp hoc, bac hoc).
. Nam (hodc nién khoa) t6t nghiép.
9. Théng tin vé diém ciia cac mon thi, xép loai tdt nghiép va hé, hinh thirc
dao tao (néu co).
10. Hoi dong thi ngudi duoc cap bang thi tot nghiép (néu c6 thi tot nghiép).
11. Dia danh tinh, thanh pho noi co quan cip bang dit tru so chinh.
12. Ngay thang ndm cap bang.
13. S6 hiéu bang
14. S6 vao sb goc chp bing.
15. Tén co quan cip bang.
16. Chtic danh nguoi ky bang.
17. Ho, chir dém, tén nguoi ky bang.
18. Tinh trang van bang (da duoc cap lai, chinh stra, thu hdi, huy bo... néu

O~ Oy WD

c0).




